PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO

MINAS GERAIS

CNPJ 22.679.153/0001-40
Rua Montes Claros n° 243 — Centro — CEP 39.300-000

DECRETO N°. 017 DE 04 DE MARCO DE 2024.

Revoga os Decretos n°® 066 de 23 de dezembro
de 2022 e o0 003 de 18 de Janeiro de 2024, bem
como, Regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que dispbe sobre Licitacbes e
Contratos Administrativos, no Municipio de S&o

Francisco — Minas Gerais.

O Prefeito do Municipio de Sao Francisco, Estado de Minas Gerais,
no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo Art. 77, inciso I, “a”, da Lei

Organica Municipal e demais dispositivos aplicaveis a espécie.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da Lei 14.113, de 01 de abril

de 2021, que dispde sobre licitacdes e contratos no Municipio de Sdo Francisco/MG;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica regulamentada a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispbe sobre
LicitacBes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo Municipal de

Sao Francisco/MG.

Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administracdo direta do
Poder Executivo Municipal de S&o Francisco/MG, autarquias, fundacdes, fundos
especiais e as demais entidades controladas, direta ou indiretamente pela
Administragdo, que existam no momento da edigcdo deste Decreto ou, ainda que
venham a ser criados durante sua vigéncia, facultando-se ao Poder Legislativo

Municipal a ado¢&o do que nele se encontra disciplinado.
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Art. 3° A aplicacdo deste Decreto observard os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficdcia, da segregacdo de fungbdes, da motivacdo, da vinculagdo ao edital, do
julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional e
local sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n°. 4.657, de 4 de
setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO Il
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 4° Incumbe ao Agente de Contratacdo, ou, conforme o caso, a Comissao de
Contratacdo, a conducdo da fase externa do processo licitatorio, incluindo o
recebimento e o julgamento das propostas, a negociacdo de condicbes mais
vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:
| - conduzir a sessdo publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos;

[l - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

IV - coordenar a sesséo publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhd-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

X - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a

sua adjudicacédo e homologacéao.
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§ 1°. A Comissao de Contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no
que couber, as atribuicfes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a
essa modalidade.

§ 2°. Caberéa ao Agente de Contratacdo, além dos procedimentos auxiliares a que se
refere a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a instrucdo dos processos de
contratacdo direta fundamentados nos termos do artigo 74 e 75 da citada Lei.
8§ 3° O Agente de Contratagdo, assim como o0s membros da Comissdo de
Contratacdo serdo designados pela autoridade competente, entre os servidores
pertencentes aos quadros da Administracdo Publica Municipal, nos termos da
legislacdo em vigor, para tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagcdo, dar
impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame, até a homologacéo.

8 4°. O Agente de Contratagdo e a Comissdo de Contratagdo contardo, sempre que
considerarem necessario, com o suporte dos 6rgédos de assessoramento juridico e de
controle interno para o0 desempenho das fungdes listadas acima.
8 5°. N&o é obrigatoria manifestacdo juridica nas contratacdes diretas de pequeno
valor com fundamento no art. 75, | ou Il e § 3° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, salvo se houver celebracdo de contrato administrativo e este ndo for
padronizado pelo 6rgdo de assessoramento juridico, ou nas hipéteses em que o
administrador ou responséavel pelo pedido ou realizacdo/execucdo da compra tenha
suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitacao.

§ 6°. E facultada a emissdo de parecer juridico nas contratagdes diretas fundadas no
art. 74, da Lei n® 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os limites
previstos nos incisos | e Il do art. 75, da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 7°. O Agente de Contratacdo podera ser designado entre servidores pertencentes
ao quadro permanente de servidores municipais e contara com o auxilio permanente
de Equipe de Apoio formada por, no minimo, 02 (dois) membros, preferencialmente
servidores efetivos, com atribuicdes pertinentes a licitagdo, com formacdo compativel
com a area ou certificacéo por escola de governo oficial.

§ 8°. Poderdo ser designados agentes de contratacdo até o limite de 04 (quatro), com
respectivas equipes de apoio, desde que demonstrada a necessidade para
atendimento a demanda das licitagbes publicas.

§ 9°. A Comisséo de Contratacdo, em atendimento ao previsto no art. 8°, § 2°, da Lei

14.133/2021, sera formada por, no minimo, 03 (trés) membros, preferencialmente
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servidores efetivos, podendo ser composta por agentes contratados ou ocupantes de
cargo em comissao, pertencentes aos quadros da Administracdo Publica Municipal.
8§ 10. Quando atuar em licitacdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratacao

responsavel pela conducdo do certame seré designado Pregoeiro.

Art. 5° Na designacdo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de
contratos de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal
observara o seguinte:

| - a designacao de agentes publicos deve considerar a sua formacdo académica ou
técnica, ou seu conhecimento em relacéo ao objeto contratado;

Il - a segregacdo entre as funcdes, vedada a designacdo do mesmo agente publico
para atuacdo simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de
contratacao;

lll - previamente a designacdo, verificar-se-4 0 comprometimento concomitante do
agente com outros servicos, além do quantitativo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizacao contratual,

IV - Caso haja impedimento de qualquer ordem, inclusive a que se refere 0s incisos
anteriores, é de responsabilidade do servidor manifestar-se quanto a esta situacao; e
V - O agente publico designado para atuar como fiscal do contrato devera analisar as
propostas ofertadas pelas licitantes durante o processo de contratacdo, para que seja
verificada a compatibilidade da proposta com as exigéncias definidas em edital.

CAPITULO Il
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 6°. O Municipio devera elaborar Plano de Contratacées Anual, com o objetivo de
racionalizar as contratac6es dos 6rgaos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das
respectivas leis orcamentarias.

8 1°. A elaboragéo do Plano de Contratagées Anual do Municipio, podera observara
como parametro normativo, no que couber, o disposto na Instrucdo Normativa n°. 01,
de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, ou

orgao equivalente.
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§ 2°. O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PCA, devera informar:
| - o tipo de item, o respectivo cédigo, de acordo com os Sistemas de Catalogacéo de
Material ou de Servicos;

Il - a unidade de fornecimento do item;

[l - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descricdo sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisi¢ao ou contratacao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratacao;

VIl - a data desejada para a compra ou contratacao; e

IX - se ha vinculacdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua
execucgao, visando a determinar a sequéncia em que 0s respectivos procedimentos

licitatorios serao realizados.

Art. 7°. A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas devera elaborar o Plano
de Contratacdes Anual do Municipio — PCA, com o objetivo de racionalizar as
contratacdes dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento
com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis
orcamentarias.

§ 1°. Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica municipal deverdo elaborar
seus proéprios Planos de Contratacdo - PCA e encaminhar a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, até o dia 30 de junho de cada ano, os subsidios
necessarios para a elaboracdo do PCA relativo ao ano seguinte, contendo, no
minimo:

| - as compras, as obras e 0s servi¢os, geral e de engenharia, a serem realizados no
ano subsequente;

Il - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacfes a que se
refere o inciso | deste artigo.

§ 2°. Compete a Secretaria Municipal de Administracéo e Financas:

| - estabelecer, por ato administrativo proprio, a forma de recebimento dos PCAs a
que se refere o § 1° deste artigo;

Il - encaminhar o PCA consolidado ao Departamento de Contabilidade, até o dia 30
de agosto de cada ano, a fim de apoiar a elaboracdo da lei orcamentaria anual

referente ao exercicio seguinte.
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Art. 8°. O planejamento de compras, obras, servicos geral e de engenharia devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condicbes de aquisicdo, contratagcdo e pagamento semelhantes as do setor
privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

Il - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcao de
consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condicBes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nao permitam
a deterioracdo do material;

V - condi¢cdes de manutencédo quando do planejamento e da contratacdo de obras e
servicos de engenharia;

VI - agregacédo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma
natureza;

VIl - adequacéo e consolidacdo do PCA,;

VIII - construcéo do calendério de licitacao;

IX - atendimento aos principios:

a) da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas,
técnicas ou de desempenho, quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparac¢do da despesa estimada com a
prevista no orcamento.

§ 1° Durante a sua execucdo, os PCAs de cada 6rgdo ou entidade poderdo ser
alterados, desde que haja justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da
necessidade de contratacdo, e antes do encaminhamento do projeto de lei
orcamentaria anual ao Legislativo Municipal, mediante aprovacdo de sua autoridade
maxima, ou a quem delegar, e posterior envio a Secretaria Municipal de
Administracéo e Finangas para inclusdo do PCA.

8 2°. O PCA e suas alteragbes deverdo ser divulgados e mantidos a disposi¢cdo do
publico em sitio eletrbnico oficial do municipio e sera observado pelos 6rgaos e

entidades municipais na realizacao de licitacbes e na execucao dos contratos.
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Art. 9°. O orgao ou entidade, ao elaborar o Plano de Contratacdes Anual, devera
informar:

| - o tipo de item, com a completa caracterizacao;

Il - a unidade de fornecimento do item;

[l - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descricdo sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisi¢ao ou contratacao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratacao;

VIII - a data desejada para a compra ou contratacao;

IX - se ha vinculacdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua
execucao, visando a determinar a sequéncia em que 0S respectivos procedimentos
licitatorios serédo realizados; e

X - as diretrizes de pagamento em ordem cronoldgica e eventuais alteracoes.

Art. 10. A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento
e deve compatibilizar-se com o plano de contratacdes anual de que trata o art. 6° a 9°
deste Regulamento, e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as
consideracdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na
contratacdo, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico
preliminar - ETP, que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia - TR, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

lll - a definicdo das condicbes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condi¢Bes de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado, por meio de metodologia compativel com o objeto e os
elementos técnicos instrutores do procedimento;

V - a elaboracéo do edital de licitacao;

VI - a elaboracdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitacao;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestacédo de servicos ou de execucao de

obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;
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VIIl - a modalidade de licitacdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacdao e eficiéncia da forma de combinacédo desses parametros, para os fins de
selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagcdo mais vantajoso para a
Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivacdo circunstanciada das condi¢cdes do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior
relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificacdo econdmico
financeira, justificativa dos critérios de pontuacdo e julgamento das propostas
técnicas, nas licitacbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e
justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer 0 sucesso da licitacdo e a boa
execucgao contratual;

Xl - a motivacdo sobre o momento da divulgacdo do orcamento da licitacéo,
observado o art. 24 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

§ 1°. A competéncia para elaborar, assinar as minutas dos editais, submeté-las ao
orgdo juridico, bem como encaminhar o instrumento convocatério a autoridade
competente para a autorizacdo, serd determinada por ato préprio do 6rgdo ou

entidade licitante;

Art. 11. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Administracao
e Financas, que poderd expedir normas complementares para o procedimento de
elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual do Municipio e devera seguir as regras
impostas pela lei Federal n°® 14.133 de 2021.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Art. 12. As licitagbes e procedimentos auxiliares para aquisicbes de bens e
contratacdo de prestacdo de servicos, inclusive o0s técnico-profissionais
especializados e, no que couber, para contratacado de obras, deverdo ser precedidos
de estudo técnico preliminar - ETP.

§ 1°. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar -ETP sera facultativa nos seguintes

casos:
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| - contratacdo de obras, servicos, compras e locacdes, cujos valores se enquadrem
nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratagéo;

Il — dispensa e inexigibilidade de licitacdo, exceto nos casos dispostos nos incisos Il e
IIl do § 2° previstos nos artigos 74, e nos incisos lll e IV do 8§ 2° do artigo 75, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

lll - contratacdo de remanescente nos termos dos 88 2° a 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

IV - quaisquer alteracbes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacfes contratuais relativas
a servicos continuos.

§ 2°, E dispensavel a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP:

| - por 6rgdo ou entidade beneficiario de licitacdo, de contratacdo ou de procedimento
auxiliar cujo ETP tenha sido elaborado por unidade centralizadora de compras ou por
unidade que for autorizada por ela a conduzir o respectivo procedimento;
Il - nas contratacbes de servicos comuns de engenharia quando demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrbes de desempenho e qualidade
almejados, casos em que a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou projeto basico;

[l = nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencéo federal ou
grave perturbacéo da ordem;

IV — nas situacdes de emergéncia ou calamidade publica.

Art. 13. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratacdo, que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solucéo, e subsidia 0 anteprojeto, ao termo de referéncia ou
ao projeto basico a serem elaborados, caso se conclua pela viabilidade da
contratacdo, buscara a melhor solucéo identificada dentre as possiveis, de modo a
permitir a avaliacdo acerca da viabilidade técnica e econémica da contratacéo, e
contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagéo, considerado o problema a ser resolvido

sob a perspectiva do interesse publico;
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Il — demonstracdo da previsdo da potencial contratacdo no plano de contratacfes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administracéo;

lll - descricdo dos requisitos da potencial contratagcdo necesséarios e suficientes a
escolha da solucéo;

IV - estimativas das quantidades a serem potencialmente contratadas, acompanhadas
das memoarias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagcbes, de modo a possibilitar economia de
escala;

V — levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo, que podera ser ou
nao viabilizada por meio de uma contratagdo, podendo, entre outras op¢oes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias e inovacdes
que melhor atendam as necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiéncia ou consulta publicas ou didlogo transparente com
potenciais fornecedores, preferencialmente na forma eletronica, para coleta de
contribuicdes.

VI - estimativa do valor da potencial contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu
sigilo até a concluséo da licitacao;

VIl - descricdo da solucdo como um todo e, quando for o caso, das exigéncias
relacionadas a manutencéo e a assisténcia técnica,

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo, considerando critérios de
viabilidade técnica e econdmica;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracédo do
contrato, se for o caso, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagéo e gestéo contratual;

XI — consideracdes sobre contratacdes correlatas ou interdependentes;
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XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;
XIlI - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1°. O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, 1V, V, VI,
VII, VIII e Xl do caput, e quando n&o contemplar os demais elementos, apresentar as
devidas justificativas.

§ 2°. A justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo de que trata o
inciso V do caput sera orientada por uma analise comparativa entre as solucdes
identificadas, que podera ser realizada a partir de um ou mais dos seguintes critérios,
sem prejuizo de outros relevantes para o objeto em analise:

a) relacdo de custo-beneficio do ponto de vista financeiro, preferencialmente pela
comparacao do custo total das solucbes propostas e da solucdo atual, quando for o
caso;

b) ganhos de eficiéncia na utilizagcdo dos recursos;

c) sustentabilidade social, econdbmica e ambiental, por meio da consideracdo de
objetivos secundarios da politica de compras publicas;

d) presenca de riscos e sua distribuicdo entre as partes.

8§ 3°. A elaboracéo da justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucao,
qgquando houver a possibilidade de compra ou locacdo de bens, deverdo ser
considerados os custos e 0s beneficios de cada opcdo, com indicacdo da alternativa
mais vantajosa.

8 4° Na hipétese de, ap6s o levantamento de que trata o inciso V do caput, a
guantidade de fornecedores ser considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos
que limitam a participacdo séo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que

possivel.

Art. 14. O ETP devera ser elaborado por Equipe de Planejamento de Contratacédo de
cada unidade municipal solicitante e serd aprovado pela autoridade competente, nos
termos da delegagcdo formalizada no Decreto n° 21/2022 que dispbe sobre a
delegacédo das atribuicdes e funcbes administrativas aos Secretarios Municipais e da

outras providéncias.
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§ 1° A Equipe de Planejamento de Contratagdo podera solicitar, sempre que
necessario, apoio técnico a outros interessados ou que detenham competéncias
especificas relacionadas ao problema ou necessidade enfrentados e as solu¢des em
andlise.

8§ 2° Excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada da autoridade
competente que demonstre que o 6rgdo ou entidade ndo possui profissionais
suficientes ou aptos em seus quadros, seréd permitida a confec¢do do ETP apenas por
agentes publicos das areas técnica e solicitante ou a contratacdo de servico de
empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s responsaveis pela sua

elaboracéao.

Art. 15. Durante a elaboracdo do ETP, sempre que possivel, deverdo ser
considerados:

| - o histérico de licitacdes, inclusive quanto as desertas, fracassadas e as anteriores
com objeto semelhante, para que sejam aferidos e sanados de antemao eventuais
guestdes controversas, erros ou incongruéncias;

Il — os riscos que possam comprometer a definicdo da solu¢cdo mais adequada ou sua
futura implementacédo, a serem registrados com a previsdo das possiveis acdes que
possam mitiga-los;

Il — o nivel de complexidade do problema a ser resolvido, evitando a producdo de
contelido desnecessario, observado o disposto no § 1° do art. 8°.

Art. 16. Ao final da elaboracao do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo
nos termos da Lei de Acesso a Informacado (Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011).

Art. 17. As justificativas previstas neste regulamento deverdo ser apresentadas com a
devida fundamentacdo e observar os principios da congruéncia, exatidao, coeréncia,
suficiéncia e clareza na sua elaboracao.

Paragrafo Unico. Nao sera considerada fundamentada a justificativa que:

| — limitar-se & indicacao, reproducdo ou parafrase de ato normativo, sem explicar sua
relacdo com o caso concreto;

Il - empregar conceitos juridicos indeterminados, sem explicar o motivo concreto de

sua incidéncia no caso;
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[l - invocar motivos que se prestariam a justificar qualquer outra deciséo.

Art. 18. O Departamento de Compras Central, com o subsidio da Assessoria Juridica
dos Departamentos de Compras, Licitacdes e Contratos, podera expedir orientacdes
complementares, solucionar casos omissos, disponibilizar materiais de apoio, instituir
modelos padronizados de documentos e providenciar solucdo de tecnologia da
informag&o e comunicagdo para apoiar a execug¢ao dos procedimentos de que trata

este regulamento.

CAPITULO V
DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA A ELABORACAO DE TERMO DE
REFERENCIA - TR - PARA AQUISICAO DE BENS

SECAO |
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 19. O Municipio poderd elaborar catalogo eletrbnico de padronizacdo de
compras, servicos e obras, o qual podera ser utilizado em licitacdes cujo critério de
julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto e contera toda a
documentacédo e os procedimentos préprios da fase interna de licitagcdes, assim como
as especificacbes dos respectivos objetos.

Paragrafo Unico. Enquanto nédo for elaborado o catalogo eletrénico a que se refere o
caput, podera ser adotado, nos termos do art. 19, Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracao
de Servigos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou 0 que vier a substitui-los.

Art. 20. O Termo de Referéncia - TR, € o documento elaborado a partir de estudos
técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar 0s servigcos a serem
contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a Administracdo a
adequada avaliagdo dos custos com a contratacdo e orientar a correta execucao,

gestéao e fiscalizacao do contrato.
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§ 1°. O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com o0s requisitos
previstos no inciso XXIIlI do caput do art. 6°. da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e
devera conter as seguintes informagoes:

| - definicho do objeto, especificagdo de produtos, incluindo sua natureza,
guantitativos, marcas, prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nédo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que nao contiverem informacdes sigilosas;

Il - descri¢cdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicio de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medicao, de pagamento e de reajuste;

VIII - forma e critérios de selecéo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas, quando couber, dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que |he dao
suporte, com 0s parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0S
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X - a adequacao orcamentéaria e compatibilidade com a lei de diretrizes orcamentarias
e com o plano plurianual,

Xl - especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade, marca e seguranca,

XII - indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

XIll - especificagéo da garantia exigida e das condi¢gbes de manutengao e assisténcia
técnica, quando for o caso;

XIV - avaliagado da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a execugao

de logistica reversa;
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§ 2°. O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgéo ou entidade demandante,
podendo ser auxiliado por outros 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica com
expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

8 3°. O termo de referéncia deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando
0s elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos
contidos no or¢gamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso,

se for o caso.

Art. 21. O termo de referéncia que precede e instrui a aquisicdo de bens, além dos
elementos descritos no artigo anterior deste Regulamento, devera conter, quando for
0 caso, 0s seguintes itens e informacgdes:
| - a especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacao;
Il - a marca e similaridade;
[l - a padronizagéo;
IV - a indicacdo dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de aceitacdo
do objeto; e
V - a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencédo e assisténcia
técnica, caso previsto.
Paradgrafo Unico. A Administracdo, desde que justificado em estudo técnico
preliminar, podera exigir a prestacdo dos servicos de manutencdo e assisténcia
técnica mediante deslocamento de técnico ou disponibilizacgdo em unidade de
prestacdo de servicos localizada em distancia compativel ao atendimento da
necessidade.

Subsecéo |

Da Especificacdo do Produto

Art. 22. As especificacbes do produto nas aquisicbes de bens, observardo, sempre
que possivel, as informagBes contidas no catalogo eletrénico de padronizacao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade,

marca e seguranca.
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Paragrafo unico. A nédo utilizacdo do catalogo eletrdnico de padronizacdo de que
trata o caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo

processo licitatério.

Art. 23. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administracdo Publica deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria
para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de bem de luxo.
§ 1°. Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, pelo menos, um dos
critérios a seguir:

| - durabilidade: quando, em uso normal e no prazo maximo de 2 (dois) anos, perde
ou tem reduzidas suas condi¢des de funcionamento;

Il - fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacdo, por ser quebradica ou
deformavel, de modo a nédo ser recuperavel e/ou perder sua identidade;

lll - perecibilidade: quando, sujeito a modificacBes quimicas ou fisicas, deteriora-se
ou perde suas caracteristicas normais de uso;

IV - incorporabilidade: quando, destinado a incorporacao a outro bem, ndo pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas principais;

V - transformabilidade: quando adquirido para transformacao;

§ 2°. Considera-se bem de qualidade comum aquele que detém baixa ou moderada
elasticidade-renda de demanda e bem de luxo aquele que detém alta elasticidade
renda de demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como: ostentacéao,
opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

8§ 3° Considera-se elasticidade-renda da demanda a razdo entre a variacao
percentual da qualidade demandada e a variacdo percentual da renda média dos
consumidores.

8 4°, Na classificacdo de um bem como sendo de luxo, o 6rgdo ou entidade devera
considerar:

| - relatividade econdmica: variaveis econémicas que incidem sobre o preco do artigo,
especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e
guando existirem bens em caracteristicas similares que possam substituir o produto
ou servico, com desempenho, sabor ou funcionalidade que tornem a compra

desnecessariamente onerosa ao erario; e
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Il - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadologicas do artigo ao longo
do tempo, em funcdo de evolugcdo tecnologica, tendéncias sociais, alteracfes de
disponibilidade no mercado e modificagdes no processo de suprimento logistico.

8§ 5° Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
definicdo do § 2° deste artigo:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum
de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
orgao ou da entidade.

8 6°. O Secretario de Municipal de Administragdo e Finangas podera editar normas

complementares para a execuc¢ao do disposto nesta Secéo.

Subsecéo lI

Da Marca e da Similaridade

Art. 24. No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragéo
podera excepcionalmente:

| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas
seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizacao do objeto;

a) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e
padrdes ja adotados pela Administracéo;

b) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor
forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

c) quando a descricao do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela
identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas
como referéncia;

Il - vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo
administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente
pela Administracdo ndo atendem a requisitos indispenséveis ao pleno adimplemento

da obrigacao contratual.
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Art. 25. A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como
similar ao das marcas eventualmente indicadas no edital sera admitida por qualquer
um dos seguintes meios:

| - comprovacdo de que o produto estd de acordo com as normas técnicas
determinadas pelos Orgaos oficiais competentes, pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) ou por outra entidade credenciada pelo Inmetro;

Il - declaracdo de atendimento satisfatorio emitida por outro 6rgdo ou entidade de
nivel federativo equivalente ou superior que tenha adquirido o produto;

Il - certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a
afericdo da qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricacéo,
inclusive sob o aspecto ambiental, emitido por instituicdo oficial competente ou por
entidade credenciada.

§ 1°. O edital podera exigir, como condi¢c&o de aceitabilidade da proposta, certificacdo
de qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Conselho Nacional de
Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial (Conmetro).

8 2°. A Administracdo podera, nos termos do edital de licitacdo, oferecer protétipo do
objeto pretendido e exigir, na fase de julgamento das propostas, amostras do licitante
provisoriamente vencedor, para atender a diligéncia ou, apds o julgamento, como
condicdo para firmar contrato.

8 3°. No interesse da Administracdo, as amostras a que se refere o § 2° deste artigo
poderdo ser examinadas por instituicAo com reputacdo ético-profissional na

especialidade do objeto, previamente indicada no edital.

Subsecao lli
Da Padronizacao

Art. 26. A Administracdo devera observar, sempre que possivel, o principio da
padronizacdo que imponha compatibilidade de especificacbes técnicas e de
desempenho, observadas, quando for o caso, as condicdes de manutencéo,

assisténcia técnica e garantia oferecidas.

Art. 27. O processo de padronizagcao devera conter:
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| - parecer técnico sobre o produto, considerados especificacdes técnicas e estéticas,
desempenho, analise de contratacfes anteriores, custo e condi¢cdes de manutencao e
garantia;

Il - despacho motivado da autoridade superior, com a adog¢éo do padréo; e

[l - sintese da justificativa e descricdo sucinta do padréo definido, divulgadas no sitio
eletronico oficial do municipio de Séao Francisco.

Paragrafo Gnico. E permitida a padronizacdo com base em processo de outro 6rgéo
ou entidade da federagcdo, devendo o ato que decidir pela adesdao a outra
padronizacdo ser motivado, com indicacdo da necessidade da Administracdo e dos
riscos decorrentes dessa decisdo, e divulgado no sitio eletrénico oficial do municipio

de Sao Francisco.

Art. 28. O termo de referéncia devera prever o prazo de entrega dos bens a serem
adquiridos, contado em dias e endereco da entrega, e estabelecer se a remessa sera
Unica ou parcelada.

Paragrafo Unico. Em caso de remessa parcelada cabera, ainda, a discriminacdo das

respectivas parcelas, prazos e condigdes.

Art. 29. Além do previsto neste Regulamento, no caso de produtos pereciveis devera
ser indicado, em cada caso, que o prazo de validade na data da entrega ndo podera
ser inferior a um percentual do prazo total recomendado pelo fabricante.

CAPITULO VI
REGRAS ESPECIFICAS PARA A ELABORACAO DE TERMO DE REFERENCIA -
TR PARA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 30. O termo de referéncia que precede e instrui a contratacdo para a prestacao
de servicos, além dos elementos descritos nos artigos 19 e 20 deste Regulamento,
devera conter os seguintes itens e informagdes:

| - a justificativa da necessidade da contratacdo, dispondo, dentre outros, sobre:

a) natureza do servigo;

b) referéncias a estudos preliminares, se houver.
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Il - a descricdo detalhada dos servicos a serem executados, e das metodologias de
trabalho, notadamente a necessidade, a localidade, o horéario de funcionamento, com
a definicdo da rotina de execuc¢ao, evidenciando:

b) a frequéncia e periodicidade;

c) a ordem de execuc¢ao, quando couber;

d) os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas quando for o
caso;

e) os deveres e disciplina exigidos; e

f) as demais especificacdes que se fizerem necessarias.

lll - Na licitacdo de servicos de manutencdo e assisténcia técnica, o edital devera
definir o local de realizacdo dos servigcos, admitida a exigéncia de deslocamento de
técnico ao local da reparticdo ou a exigéncia de que o contratado tenha unidade de
prestacdo de servicos em distancia compativel com as necessidades da
Administracéao.

IV - a justificativa da relacdo entre a demanda e a quantidade de servico a ser
contratada, acompanhada, no que couber, dos critérios de medicéo utilizados e de
documentos comprobatdrios que se fizerem necessarios;

V - 0 modelo de ordem de servico, sempre que houver a previsdo de que as
demandas contratadas ocorrerdo durante a execugao contratual, e que devera conter
0S seguintes campos:

a) a definicdo e especificacdo dos servicos a serem realizados;

b) o volume de servicos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas;

c) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) a prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizacao da atividade
designada, com a respectiva metodologia utilizada para a sua quantificacdo, nos
casos em que a Unica opcao viavel for a remuneracdo de servicos por horas
trabalhadas;

e) o cronograma de realizacdo dos servicos, incluidas todas as tarefas significativas e
seus respectivos prazos;

f) os custos da prestacdo do servico, com a respectiva metodologia utilizada para a
quantificacdo desse valor;

g) a avaliacdo da qualidade dos servicos realizados e as justificativas do avaliador; e
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h) a identificacdo dos responsaveis pela solicitacdo, pela avaliacdo da qualidade e
pela ateste dos servicos realizados, 0s quais ndo podem ter nenhum vinculo com a
empresa contratada.

VI - a metodologia de avaliacdo da qualidade e aceite dos servigos executados;

VIl - a necessidade, quando for o caso, devidamente justificada, dos locais de
execucdo dos servicos serem vistoriados previamente pelos licitantes, devendo tal
exigéncia, sempre que possivel, ser substituida pela divulgacdo de fotografias,
plantas, desenhos técnicos e congéneres;

VIII - a possibilidade, em carater excepcional, dos servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra serem prestados fora das dependéncias do 6érgdo ou
entidade, desde que nao seja nas dependéncias do contratado e presentes 0s
requisitos das alineas "b" e "c", do inciso 1V, do art. 31 deste Regulamento;

IX - a unidade de medida utilizada para o tipo de servico a ser contratado, incluindo as
métricas, metas e formas de mensuracdo adotadas, dispostas, sempre que possivel,
na forma de Instrumento de Medicao de Resultado;

X - 0 custo estimado da contratagcdo, o valor maximo global e mensal estabelecido em
decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o preco dos servicos;

XI - a quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade de hospedagem dos
empregados, com as respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a
execucao de servigos eventualmente venha a ocorrer em localidades distintas da
sede habitual da prestacao do servico;

XIlI - a produtividade de referéncia, quando cabivel, é considerada aquela aceitavel
para a execucdo do servigo, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servico na
unidade de medida adotada, levando-se em consideracédo, entre outras, as seguintes
informacdes:

a) as rotinas de execucao dos servigos;

b) a quantidade e qualificacdo da méo de obra estimada para execucéo dos servicos;
c) a relacdo do material adequado para a execucdo dos servigcos com a respectiva
especificacdo, admitindo-se, excepcionalmente, desde que justificado, relacéo
diferenciada que néo altere o objeto da contratacéo, ndo contrarie dispositivos legais
vigentes e, caso nao esteja contida nas faixas referenciais de produtividade,
comprove a exequibilidade da proposta;

d) a relacdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e

e) as condi¢des do local onde o servigo sera realizado.
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XIIl - as condi¢cbes que possam ajudar na identificacdo do quantitativo de pessoal e
INSUMOS necessarios a execucao contratual, tais como:

a) 0 quantitativo de usuarios;

b) o horéario de funcionamento do 6rgéo e horario em que deverdo ser prestados 0s
Servicos;

c) as restricbes de area, identificando questbes de seguranca institucional,
privacidade, seguranga, medicina do trabalho, dentre outras;

d) as disposi¢Oes normativas internas; e

e) as instalacbes, especificando-se a disposicdo de mobiliario e equipamentos,
arquitetura, decoracao, dentre outras.

XIV - o Instrumento de Medicao de Resultados, sempre que possivel, prevendo:

a) os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do servico,
especificando-se os indicadores e instrumentos de medicdo que serdo adotados pelo
orgao ou entidade contratante;

b) os registros, controles e informacdes que deverdo ser prestados pelo contratado; e

Cc) as respectivas adequacOes de pagamento pelo ndo atendimento das metas
estabelecidas.

XV - os critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitacées do tipo técnica e
preco, conforme estabelecido pelo artigo 36 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

XVI - a vedacdo de que familiar de agente publico, assim caracterizado pela norma
que versa sobre nepotismo no Municipio, preste servigos, por meio de empresa
prestadora de servico terceirizado, no 6rgdo ou entidade em que o agente publico

exerca cargo em comissao ou funcao de confianca.

Secéo |

Da Classificacdo dos Servi¢os

Art. 31. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos deste
Regulamento, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos, podendo ser
classificados como:

| - servicos comuns, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado;
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Il - servigcos especiais, aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade,
nao podem ser descritos na forma do inciso | deste artigo, exigida justificativa prévia
do contratante;

lll - servigos continuos, aqueles contratados pela Administracdo Publica para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas;

IV - servicos continuos com regime de dedicagcdo exclusiva de méo de obra,
agueles cujo modelo de execuc¢ao contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposicdo nas dependéncias da
contratante para a prestacao dos servicos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacao para execuc¢ao simultdnea de outros contratos; e

c) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicéo,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

V - servi¢cos continuos sem dedicacédo de regime de dedicacao exclusiva de mao
de obra, aqueles em que os empregados do contratado nao ficam a disposi¢cao nas
dependéncias do contratante para a prestacéo dos servicos;

VI - servicos ndo continuos ou contratados por escopo, aqueles que impdem ao
contratado o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusao do objeto;

VIl - servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, aqueles realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

C) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;

d) fiscalizacao, supervisdo e gerenciamento de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e
do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem na definicao

deste inciso.
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Paragrafo unico. Os servigos de que trata o inciso IV do caput deste artigo poderao
ser prestados fora das dependéncias do 6rgao ou entidade, desde que néo seja nas
dependéncias do contratado e desde que o contratado ndo compartilhe os recursos
humanos e materiais disponiveis de uma contratacdo para execucao simultanea de
outros contratos; e o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a
distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus

contratos.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 32. No procedimento de pesquisa de precos realizado em ambito municipal,
serdo aplicados, no que couber, os parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n°.
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 33. Adotar-se-4, para a obtencao do preco estimado, calculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata
0 8§ 1°do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

§ 1°. A partir dos precos obtidos por meio dos parametros de que trata o § 1° do art.
23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da
Administracao:

| - A média;

Il - A mediana; ou

[Il - O menor valor aferido pelos incisos | e II.

§ 2°. Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade
competente, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos,
desconsiderados 0s valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente
elevados, oriundos de um ou mais dos parametros a seguir:

I- Painel de Precos, disponivel no endereco eletrdnico
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/, desde que as cotacdes se refiram a
aquisicdes ou contratacdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de

divulgacao do instrumento convocatorio;
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Il - aquisicdes e contratacdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data de divulgac&o do instrumento convocatorio;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do instrumento convocatorio, contendo a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, desde
que os orcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacéo do instrumento convocatorio.

8 3°. Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il do
paragrafo anterior.

§ 4°. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do
inciso 1V do § 2°, deveré ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e

d) data de emisséo.

lll - registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores
gue foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que
trata o inciso IV do paragrafo segundo.

8§ 5°. A desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente

elevados, serd acompanhada da devida motivacao.

Art. 34. Na pesquisa de preco relativa as contratacdes de prestacédo de servicos com
dedicacdo de méo de obra exclusiva, observar-se-a como parametro normativo, no
que couber, o disposto na Instrugdo Normativa n°. 5, de 26 de maio de 2017, da

Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, ou legislacdo que a alterar.

Art. 35. Na elaborac&o do orcamento de referéncia de obras e servigos de engenharia

a serem realizadas em ambito municipal, quando se tratar de recursos proprios, o
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valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, observados, no que couber, o
disposto no Decreto Federal n°® 7.983, de 8 de abril de 2013, e na Portaria
Interministerial 13.395, de 5 de junho de 2020, ou legislacdo superveniente, sera
definido por meio da utilizacdo de parametros na seguinte ordem:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigos e
obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e indices de Construcdo Civil (Sinapi), para as demais obras e servicos de
engenharia;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de
acesso;

lIl - contratagBes similares feitas pela Administracdo Publica, em execu¢cdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
observado o indice de atualizagédo de precos correspondente.

CAPITULO VI
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 36. Nas contratacdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto,
consoante disposto no inciso XXIl, da Lei n°. 14.133, de 01 de abril de 2021, o edital
deverd prever a obrigatoriedade de implantagcdo de programa de integridade pelo
licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contados da celebragdo do contrato,
adotando-se como parametro normativo para a elaboracdo do programa e sua
implementacéo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n° 11.129 de julho de
2022.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio
da implantagcdo de programa de integridade, o contrato podera ser rescindido pela
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo de sanc¢des administrativas em funcéo de

inadimplemento de obrigac&o contratual, observado o contraditorio e ampla defesa.
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CAPITULO IX
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 37. Nas licitagbes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacdo de
servicos terceirizados em regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra (DEMO) o
edital podera, a critério da autoridade que o expedir, exigir que até 5% (cinco por
cento) da mao de obra responsavel pela execucdo do objeto da contratacdo seja
constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do
sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento

convocatorio.

Art. 38. Nas licitacdes municipais, ndo se prevera a margem de preferéncia referida
no art. 26 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO X
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 39. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para a
Administragdo Publica Municipal.

§ 1° A modelagem de contratacdo mais vantajosa para a Administracdo Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratacdo, a partir da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e
do Termo de Referéncia.

§ 2°. Na estimativa de despesas de manutencao, utilizacdo, reposicao, depreciagcao e
impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como historicos
de contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informacdes constantes de
publicacbes especializadas, métodos de calculo wusualmente aceitos ou
eventualmente previstos em legislacdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre

outros.

CAPITULO XI
DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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Secao |
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 40. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execugao
de contratos com a Administracdo Publica devera ser considerado na pontuacdo
técnica.

§ 1°. O critério de julgamento de que trata o caput deste artigo sera escolhido quando
estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagcdo e a ponderacdo da qualidade
técnica das propostas que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital
forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo nas licitacbes para
contratacao de:

| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso
em que o critério de julgamento de técnica e preco devera ser preferencialmente
empregado;

Il - servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio
restrito, conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificacao;

[l - bens e servigos especiais de tecnologia da informagéo e de comunicacao;

IV - obras e servicos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solucdes especificas e alternativas e variacoes de execucéao,
com repercussdes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade,
produtividade, rendimento e durabilidade, quando essas solucdes e variacOes
puderem ser adotadas a livre escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente
definidos no edital de licitacao.

8 2°. No julgamento por técnica e preco, deverdo ser avaliadas e ponderadas as
propostas técnicas e, em seguida, as propostas de preco apresentadas pelos
licitantes, na proporcdo maxima de 70% (setenta por cento) de valoracdo para a
proposta técnica.

§ 3°. para desempenho pretérito na execucdo de contratos com a Administracao
Publica devera ser considerado na pontuacéo técnica, considera-se autoaplicavel o
disposto nos 88 3° e 4° do art. 88 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao

edital da licitacdo detalhar a forma de calculo da pontuacéo técnica.

CAPITULO XII
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO
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Art. 41. O processo de gestdo estratégica das contratacdes de software de uso
disseminado no Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade,
reputagéo, suporte, confianga, a usabilidade e considerar ainda a relagéo custo-
beneficio, devendo a contratacdo de licencas ser alinhada as reais necessidades do
Municipio com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados.

8§ 1°. Na definicdo do objeto, se levara em consideracdo as demandas especificas do
orgdo contratante, considerando as rotinas de trabalho, bem como a forma de
execucado e documentacdo dos atos administrativos, devendo o software atender as
necessidades instituidas em instrumento convocatorio.

§ 2° Na elaboracdo do estudo técnico preliminar e termo de referéncia para
contratacdo de softwares se levardo em consideracdo parametros atinentes as
caracteristicas minimas para funcionamento dos sistemas, nos padrdes tecnoldgicos,
de seguranca e desempenho indicados no edital de licitacao.

8§ 3° Nas licitacbes para contratacdo de software o municipio poderd realizar
avaliacdo de conformidade (prova conceito), que sera realizada na fase de habilitacdo
do certame, quando ndo houver inversdo de fases, antes da homologacéo.

8§ 4°. para elaboragédo dos documentos inerentes a fase interna do processo licitatorio
para contratacdo de software, considerando a complexidade da demanda, a
Administracdo municipal podera contratar empresa especializada para
assessoramento ou confecgdo do estudo técnico preliminar e termo de referéncia, ndo
podendo a empresa que elaborar os aludidos documentos participar direta ou
indiretamente como pretensa fornecedora da licitagdo para contratacdo do software.

8§ 5° Na contratacdo de solucbes tecnoldgicas integradas que permitam a
centralizacdo de todo o processamento e armazenamento de dados relacionados aos
processos de atendimento e controles internos, otimizando a obtencdo e o
processamento de informacfes, bem como o fornecimento de subsidios gerenciais,
que séo imprescindiveis para o planejamento e para a tomada de decisGes por parte
dos gestores, sera dada preferéncia para solu¢cdes desenvolvidas nativamente dentro
dos conceitos de computacdo em nuvem, visando reduzindo-se assim as
intervencdes locais, permitindo assisténcia técnica virtual sem prejuizo a seguranca,

possibilitando o trabalho a qualquer momento e de qualquer lugar.
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CAPITULO Xl
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 42. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os
seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

| - disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

Il - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

[l - desenvolvimento pelo licitante de a¢cbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho;

IV - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos 6rgédos de controle;

§ 1° Em igualdade de condi¢bes, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

a - empresas estabelecidas no territério do Estado de Minas Gerais;

b - empresas brasileiras;

C - empresas gue invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
§ 2°. As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicardo a aplicacdo do
disposto no art. 44 e 48 da Lei Complementar n°® 123/2006.

§ 3°. Como critério de desempate previsto neste artigo e no art. 60, Ill, da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, para efeito de comprovacdo de desenvolvimento, pelo
licitante, de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
poderdo ser consideradas no edital de licitagdo, desde que comprovadamente
implementadas, politicas internas tais como programas de lideranca para mulheres,
projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito
dentro das empresas, inclusive acdes educativas, distribuicdo equanime de géneros

por niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO XIV
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS
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Art. 43. Na negociacao de precos mais vantajosos para a administracdo, o Agente de
Contratacdo ou a Comissao de Contratacdo podera oferecer contraproposta.

§ 1°. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo podera negociar condi¢des
mais vantajosas com o primeiro colocado.

8§ 2° A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido pela Administragéo.

8§ 3° A negociagdo sera conduzida por agente de contratacdo ou comissdo de
contratacao, e, depois de concluida, tera seu resultado divulgado a todos os licitantes
e anexado aos autos do processo licitatorio.

8§ 4°. Nas licitacBes realizadas pelo municipio de S&o Francisco/MG, ndo se admitira
proposta que apresente precos globais ou unitarios, simbdlicos, irrisorios ou de valor
zero, incompativeis com os prec¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagées de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade
da remuneracéo.

§ 5°. Para fins de verificagdo da exequibilidade das propostas, no caso de obras e
servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracéao.

8 6°. O limite percentual indicado no paragrafo anterior ser4 considerado com
presuncao relativa (juris tantum) de inexequibilidade, admitindo-se prova em contrario.
§ 7°. Nas contratacGes de obras e servicos de engenharia, sera exigida garantia
adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento) do valor or¢cado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este Gltimo e
o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei
14.133/2021.

8 8° A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, caso sejam apresentadas
justificativas plausiveis, embasadas em comprova¢des materiais da consisténcia e
exequibilidade da proposta, os valores apresentados poderdo ser aceitos pela

Administracdo, caso contrario a proposta sera desclassificada.
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8 9° No caso de obras e servicos de engenharia e arquitetura, para efeito de
avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o preco global, os
quantitativos e os prec¢os unitarios tidos como relevantes, observado o critério de
aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado no edital, conforme as
especificidades do mercado correspondente.

8§ 10. Considera-se sobrepreco o preco or¢ado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um)
item, se a licitacdo ou a contratagdo for por precos unitarios de servico, seja do valor
global do objeto, se a licitagcdo ou a contratacao for por tarefa, empreitada por preco

global ou empreitada integral, semi-integrada ou integrada.

CAPITULO XV
DA HABILITACAO

Art. 44. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, serd permitida,
desde que prevista em edital, a sua realizacdo por processo eletrbnico de
comunicacdo a distancia, ainda que se trate de licitacdo realizada presencialmente
nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado
aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas e ou
formas estabelecidas no municipio.

Paradgrafo Unico.Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema
informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do
interessado, presume-se a devida seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo

desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padréo ICP-Brasil.

Art. 45. Para efeito de verificacdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de
contratacdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico- operacional poderéo ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execucao de servico de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo
de contrato ou notas fiscais abrangendo a execucdo de objeto compativel com o
licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratacdo ou a Comissao de
Contratagéo realize diligéncia para confirmar tais informagdes, em especial seja

confirmada auséncia de problemas na execucéo dos contratos.
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8§ 1°. Fica determinado a Secretaria Municipal de Obras e Gestdo de Convénios a
elaboracdo e implantacdo do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes nos
termos do § 4° do art. 88 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

8 2° ApoOs implantado e devidamente regulamentado, o cadastro de atesto
mencionado no art. 88, 84° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 fica, para todos 0s

efeitos, considerado elemento para afericdo da capacidade técnica da contratada.

Art. 46. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais
que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das sancdes previstas nos
incisos 1ll e IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, em
decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

Paragrafo unico. A documentacdo de habilitacdo prevista no capitulo VI da Lei
14.133/2021 podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacbes para
entrega imediata, nas contratacées em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite
para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas contratagcées de produto para
pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais),

observada a atualizacdo anual.

CAPITULO XVI
PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 47. Para efeito de participacdo de empresas estrangeiras nas licitacfes
municipais, observar-se-a como parametro normativo, no que couber e quando
previsto em edital, o disposto na Instrucdo Normativa n°. 3, de 26 de abril de 2018, da

Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

CAPITULO XVII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 48. O sistema de registro de precos se caracteriza como o0 conjunto de

procedimentos para realizacdo, mediante contratacdo direta ou licitacdo nas
modalidades Pregdo ou Concorréncia, de registro formal de precos relativos a
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prestacdo de servicos, a obras e a aquisicdo e locacdo de bens para contratacdes
futuras.

§ 1°. Em ambito municipal, € permitida a adocdo do sistema de registro de precos
para contratacdo de bens e servicos comuns ou especiais, inclusive de engenharia,
sendo vedada a adocao do sistema de registro de precos para contratacdo de obras
de engenharia ndo padronizados e de grande complexidade técnica e operacional.

§ 2°. O sistema de registro de pre¢os poderd ser usado para a contratacéo de bens e
servigos, inclusive de obras e servicos de engenharia, observadas as seguintes
condicdes:

| - realizacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecdo de acordo com os procedimentos previstos neste regulamento;

[l - desenvolvimento obrigatorio de rotina de controle;

IV - atualizacéo periodica dos precos registrados;

V - definicdo do periodo de validade do registro de precos;

VI - inclusdo, em ata de registro de precos, do licitante que aceitar cotar os bens ou
servicos em precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificacado da

licitacdo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta original.

Art. 49. As licitacbes municipais processadas pelo sistema de registro de precos
poderdo ser adotadas nas modalidades de licitacdo Pregdo, Concorréncia, podendo
ser utilizada a dispensa de licitacédo e inexigibilidade, para registro de precos quando
a contratacao for realizada por mais de um 6rgao ou entidade.

§ 1°. Em ambito municipal, na licitagdo para registro de precos, ndo sera admitida a
cotacdo de quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de
desclassificagéo.

§ 2°. O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato
oriundo da ata de registro de precos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do
licitante na elaboracdo da sua proposta, sem que iSSO represente ou assegure ao
fornecedor direito subjetivo a contratagao.

8 3°. Na esfera municipal sera admitida a utilizacdo do sistema de registro de precos
nas hipoteses de dispensa de licitagao, nos termos do art. 75, incisos | e Il, IV “€” “m”,
VIII, IX, XVI da Lei 14.133/2021, devendo para tanto a sua utilizacéo estar embasada

na necessidade de compra parcelada pela Administracdo e se necessario a demanda
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deve estar evidenciada por meio de estudo técnico preliminar - ETP, que caracterize

as necessidades.

Art. 50. O edital de licitacdo para registro de precos observard o disposto na Lei
14.133/2021 e contemplara, no minimo:

| - as especificidades da licitacdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de
cada item que poderé ser adquirida;

Il - a possibilidade de prever precgos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagdo variavel em razao do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

lll - o critério de julgamento da licitacdo, que sera o de menor preco ou o de maior
desconto sobre tabela de precos praticada no mercado;

IV - as condi¢cOes para alteracao de precos registrados;

V - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem
cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratacao de acordo com a ordem de classificacao;

VI - a vedacédo a participacdo do 6rgao ou entidade em mais de uma ata de registro
de precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver
participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital;

VIl - as hipéteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas
consequéncias.

8 1°. O exame e a aprovacao das minutas do instrumento convocatorio e do contrato
serdo efetuados exclusivamente pela assessoria juridica do 6rgéo gerenciador.

8§ 2° Na licitagcdo para registro de precos ndo é necessario indicar a dotacdo
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro
instrumento habil.

8 3°. O orgéo gerenciador poderéa dividir a quantidade total do item em lotes, quando
técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, observada a

quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestacao dos servicos.
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Art. 51. A ata de registro de precos tera prazo de validade de até 1 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade
dos precos registrados.

8§ 1°. A ata de registro de precos poderé ser objeto de revisdo, reequilibrio econémico
financeiro, supressdo ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, excetuando-se a
possibilidade de reajustamento em sentido estrito, podendo anda existir incidéncia
desses institutos aos contratos decorrente da ata de registro de pre¢os, nos termos da
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2°. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicbes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

8 3°. Nos casos de licitacdo para registro de pregos, o 6rgdo ou entidade promotora
da licitacdo podera, na fase de planejamento da contratacdo, divulgar aviso de
intencdo de registro de precos - IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias
Uteis para que outros 6rgdos ou entidades registrem eventual interesse em participar
do processo licitatorio.

8§ 4° Cabe ao oOrgdo ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de
participacdo e decidir, motivadamente, se aceitara ou recusara o0 pedido de
participagao.

8§ 5° Na hipétese de inclusdo, na licitacdo, dos quantitativos indicados pelos
participantes na fase da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o
guantitativo total a ser licitado.

8§ 6°. Se nao participarem do procedimento previsto no caput deste artigo, os 6rgaos e
entidades poderdo aderir a ata de registro de precos na condicdo de nédo
participantes, observados os seguintes requisitos:

| - apresentacao de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigco publico;

Il - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
[l - prévias consulta e aceitagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.
§ 7°. As aquisicOes ou as contratacdes adicionais a que se refere o § 6° deste artigo
nao poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
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quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de
precos para o 6rgdo gerenciador e para 0os 6rgaos participantes.

§ 8°. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se
refere o 8§ 6° deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e
orgaos participantes, independentemente do nimero de érgdos néo participantes que
aderirem.

8 9. A adesd@o pelo Municipio a ata de registro de precos de 6rgdo ou entidade
gerenciadora do Poder Executivo federal poderd ser exigida para fins de
transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o 8§ 7° deste artigo
se destinada a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal e
comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no
mercado na forma do art. 32 desta Lei.

8 10. Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-
hospitalar por 6rgaos e entidades da Administracdo Publica municipal, a adeséo a ata
de registro de precgos gerenciada pelo Ministério da Saude ndo estara sujeita ao limite
de que trata o § 7° deste artigo.

Art. 52. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condicdes estabelecidas, mas néo obrigard a Administracdo a contratar, facultada
a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que

devidamente motivada.

Art. 53. O registro do fornecedor seré cancelado quando:

| - descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

lll - ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipétese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangdes previstas nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos I,

Il e IV do caput sera formalizado por despacho fundamentado.
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Art. 54. O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovado e justificado, podendo se dar:

| - por razéo de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor.

SECAO |
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Art. 55. Cabera ao 6rgdo gerenciador a pratica de todos os atos de controle e
administracdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

| - registrar sua intencdo de registro de precos no Portal Nacional de Compras
Pulblicas ou site do municipio;

Il - consolidar informacfes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacdo dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizacéo;

[l - promover atos necessarios a instrucdo processual para a realizagdo do
procedimento licitatorio;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da licitacdo e
consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgdos e entidades
participantes;

V - confirmar junto aos 6rgaos participantes a sua concordancia com o objeto a ser
licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico;

VI - realizar o procedimento licitatério;

VII - gerenciar a ata de registro de precos;

VIII - conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados;

IX - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes de
infracdes no procedimento licitatorio; e

X - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes.

§ 1°. A ata de registro de precos, disponibilizada no Portal Nacional de Contratacbes

Publicas ou no site do municipio, podera ser assinada por certificagao digital.
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§ 2°. O orgéo gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos 0rgaos participantes

para execucao das atividades previstas nos incisos I, IV e VI do caput.

SECAO Il
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art. 56. O o6rgédo participante serd responsavel pela manifestacdo de interesse em
participar do registro de precos, providenciando o encaminhamento ao 6érgao
gerenciador de sua estimativa de consumo, local de entrega e, quando couber,
cronograma de contratacdo e respectivas especificacbes ou termo de referéncia ou
projeto béasico, e estudo técnico preliminar, adequado ao registro de precos do qual
pretende fazer parte, devendo ainda:

| - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de precos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - manifestar, junto ao 6rgdo gerenciador, mediante a utilizacdo da Intencdo de
Registro de Precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizagéao
do procedimento licitatorio; e

Il - tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais
alteracdes, para o correto cumprimento de suas disposicoes.

§ 1°. Cabe ao 6Orgédo participante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio,
as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de
precos ou do descumprimento das obrigacBes contratuais, em relacdo as suas
préprias contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

§ 2°. Caso o 6rgao gerenciador aceite a inclusdo de novos itens, o 6rgdo participante
demandante elaborard sua especificacdo ou termo de referéncia ou projeto basico,
conforme o caso, e a pesquisa de mercado.

§ 3°. Caso o 6rgao gerenciador aceite a inclusdo de novas localidades para entrega
do bem ou execucdo do servico, 0 O0rgao participante responsavel pela demanda
elaborara, pesquisa de mercado que contemple a variagdo de custos locais ou

regionais.

SECAO I

39



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO

MINAS GERAIS

CNPJ 22.679.153/0001-40
Rua Montes Claros n° 243 — Centro — CEP 39.300-000

DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES (CARONA)

Art. 57. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos,
durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
administracdo publica que n&o tenha participado do certame licitatorio, mediante
anuéncia do 6rgao gerenciador.

8 1° Os o¢rgdos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da ata de registro de precos, deverdo consultar o 6rgdo
gerenciador da ata para manifestacéo sobre a possibilidade de adeséao.

§ 2°. O 6rgao gerenciador podera condicionar a aceitacdo da participacao de outros
orgdos ou entidades a realizacao de estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que nao
participaram do registro de precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade
e a economicidade para a administracdo publica da utilizacdo da ata de registro de
precos.

§ 3°. As aquisi¢cOes ou as contratacdes adicionais de que trata este artigo ndo poderao
exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos para o 6rgao
gerenciador e para 0s 6rgaos participantes.

8§ 4°, O instrumento convocatdrio prevera que o quantitativo decorrente das adesfes a
ata de registro de precos ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgado gerenciador e para
0s 0Orgaos participantes, independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes
que aderirem.

8§ 6°. ApOs a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera
efetivar a aquisicdo ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo
de vigéncia da ata.

§ 7°. Compete ao 0rgao ndo participante os atos relativos a cobrangca do cumprimento
pelo fornecedor das obrigagcGes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada
a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratacoes,

informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

SECAO IV
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DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATACAO COM FORNECEDORES
REGISTRADOS

Art. 58. Homologado o resultado da licitagdo ou da contratacao direta, o fornecedor
mais bem classificado serd convocado para assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condi¢cdes estabelecidos no instrumento convocatério, podendo o prazo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde
gue ocorra motivo justificado aceito pela administracao.

Paragrafo unico. E facultado & administracéo, quando o convocado n&o assinar a ata
de registro de precos no prazo e condi¢cbes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo nas condi¢des
da proposta ofertada pelas licitantes classificadas subsequentemente as primeiras

colocadas.

Art. 59. A ata de registro de precos implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata,
dentro do prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicacdo das penalidades

legalmente estabelecidas.

Art. 60. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgéao
interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho

de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil.

Art. 61. A existéncia de precos registrados ndo obriga a administracdo a contratar,
facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicdes.

§ 1°. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no
prazo de validade da ata de registro de precos.

§ 2° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser
alterados, nos termos do art. 124 da Lei 14.133/2021.

CAPITULO XVl
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DO CREDENCIAMENTO

Art. 62. O credenciamento podera ser utilizado quando a administracdo pretender
formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver
inviabilidade de competicdo em virtude da possibilidade da contratacdo de qualquer
uma das empresas credenciadas.

§ 1°. O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico,
que devera conter as condi¢cdes gerais para o ingresso de qualquer prestador
interessado em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos
definidos no referido documento.

§ 2°. A administracdo fixara o preco a ser pago ao credenciado, bem como as
respectivas condi¢gdes de reajustamento.

8 3°. A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servico.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administragcdo, o instrumento
convocatorio deverd fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos servigos,
desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

8§ 5° O prazo minimo para o encerramento da recepcdo de documentacdo dos
interessados, contado da publicacdo do edital de chamamento publico de que trata o
8§ 1° deste artigo, ndo poderé ser inferior a 30 (trinta) dias.

8 6° A Administracdo devera divulgar e manter a disposicao do publico, em sitio
eletrbnico oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados.

§ 7°. Em procedimentos de credenciamentos utilizados para produtos ou servigos que
possuam grande flutuacao de precos de mercado, a Administracdo devera registrar as
cotacdes vigentes no momento da contratacdo, definindo o parametro de precos
praticados para um determinado servi¢co ou produto.

§ 8°. Na hipotese do paragrafo anterior, fica dispensada a predeterminacdo de tabela
de precos fixa, considerando que o preco praticado € considerado como variavel, sem
que existam quaisquer prejuizos para a Administracdo Publica.

§ 9° Para utlizagdo do credenciamento em mercados fluidos a Administragao
municipal devera verificar a compatibilidade do preco praticado com os parametros de
mercado da contratacdo que pretende realizar.
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CAPITULO XIX
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 63. Adotar-se-4, em ambito municipal, o Procedimento de Manifestacdo de
Interesse - PMI, observando-se como parametro normativo, no que couber, o disposto
no Decreto Federal n° 8.428, de 02 de abril de 2015.

§ 1°. O PMI serd composto das seguintes fases:

| - abertura, por meio de publicacédo de edital de chamamento publico;

Il - autorizacdo para a apresentacdo de projetos, levantamentos, investigacdes ou
estudos; e

Il - avaliacéo, selecao e aprovacao.

§ 2°. A competéncia para abertura, autorizacdo e aprovacdo de PMI serd exercida
pela autoridade maxima da administracdo municipal competente para proceder a
licitacdo do empreendimento ou para a elaboracdo dos projetos, levantamentos,
investigacoes.

§ 3°. O PMI sera aberto mediante chamamento publico, a ser promovido pelo 6rgédo
ou pela entidade que detenha a competéncia no paragrafo anterior, de oficio ou por
provocacao de pessoa fisica ou juridica interessada.

8§ 4°. A proposta de abertura de PMI por pessoa fisica ou juridica interessada sera
dirigida a autoridade referida no § 2° e devera conter a descricdo do projeto, com o
detalhamento das necessidades publicas a serem atendidas e do escopo dos

projetos, levantamentos, investigacdes e estudos necessarios.

CAPITULO XX
DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 64. A administracdo publica podera promover a pré-qualificacdo destinada a
identificar:

| - fornecedores que reunam condicbes de qualificacdo técnica exigidas para o
fornecimento de bem ou a execugcdo de servico ou obra nos prazos, locais e
condi¢cbes previamente estabelecidos; e

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecida pela

administracao publica.
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§ 1°. A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os
requisitos de habilitacdo técnica necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer
hipotese, a igualdade de condigBes entre os concorrentes.

§ 2°. A pré-qualificacdo de que trata o inciso | do caput podera ser efetuada por
grupos ou segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades

dos fornecedores.

Art. 64. O procedimento de pré-qualificacdo ficara permanentemente aberto para a

inscricao dos eventuais interessados.

Art. 65. A pré-qualificacéo tera validade méxima de um ano, podendo ser atualizada a
qualquer tempo.
Paragrafo Unico. A validade da pré-qualificacdo de fornecedores ndo sera superior

ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

Art. 66. Sempre que a administracdo publica entender conveniente iniciar
procedimento de pré-qualificacdo de fornecedores ou bens, devera convocar 0s
interessados para que demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificacédo
técnica ou de aceitacdo de bens, conforme o caso.

8§ 1°. A convocacao de que trata o caput sera realizada mediante:

| - publicac@o de extrato do instrumento convocatdrio no Diario Oficial do Municipio,
sem prejuizo da possibilidade de publicacdo de extrato em jornal diario de grande
circulacao; e

Il - divulgac@o em sitio eletrénico oficial centralizado de publicidade de licitacdes ou
sitio mantido pelo 6rgéo ou entidade.

§ 2°. A convocacgéo explicitara as exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitacao

de bens, conforme o caso.

Art. 67. Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o

registro for atualizado.

Art. 68. Cabera recurso no prazo de 3 dias uteis, contado a partir da data da
intimacdo ou da lavratura da ata, do ato que defira ou indefira pedido de pré-

qualificacé@o de interessados, nos termos do art. 165, |, “a” da Lei 14.133/2021.
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Art. 69. A administracao publica podera realizar licitac&o restrita aos pré-qualificados,
justificadamente, desde que:

| - a convocagdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitagcbes serdo
restritas aos pré-qualificados;

Il - na convocacdo a que se refere o inciso | do caput conste estimativa de
guantitativos minimos que a administracdo publica pretende adquirir ou contratar nos
proximos doze meses e de prazos para publicacéo do edital; e

lll - a pré-qualificagdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitagdo técnica
necessarios a contratacao.

8 1° O registro cadastral de pré-qualificados devera ser amplamente divulgado e
deverd estar permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por
ele responsavel a proceder, no minimo anualmente, a chamamento publico para a
atualizacao dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados.

§ 2°. SO poderéo participar da licitagéo restrita aos pré-qualificados os licitantes que,
na data da publicacdo do respectivo instrumento convocatorio:

| - ja tenham apresentado a documentacédo exigida para a pré-qualificacdo, ainda que
o pedido de pré-qualificacdo seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.

8 3° No caso de realizagdo de licitagdo restrita, a administracdo publica enviara
convite por meio eletrénico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

8§ 4° O convite de que trata o 8 3° ndo exclui a obrigacdo de atendimento aos

requisitos de publicidade do instrumento convocatorio.

Art. 70. A Administracdo podera realizar pré-qualificacdo de bens para indicar o
padrdo de qualidade minima que os produtos deverdo possuir para participacédo de
licitacdo futura, visando a garantia do interesse publico e com vistas ao custo-

beneficio da contratacao, a fim de atender a economia de escala.

CAPITULO XXI
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 71. O sistema de registro cadastral de fornecedores do Municipio sera regido
pelo Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), e no que couber, pelo
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disposto na Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestao
do Ministério da Economia.

8 1°. A Administracdo poderé realizar licitagdo restrita a fornecedores cadastrados,
atendidos os critérios, as condi¢cdes e os limites estabelecidos neste regulamento,
bem como a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§ 2°. Na hipotese a que se refere o 8§ 1° deste artigo, sera admitido fornecedor que
realize seu cadastro dentro do prazo previsto no edital para apresentacdo de
propostas.

§ 3° Em ambito municipal a licitagdo exclusiva para empresas previamente
cadastradas devera ser realizada somente quando existir demanda explicita para que
as condicbes de habilitacdo juridica, técnica ou econdmico-financeira sejam
previamente analisados para fins de cadastramento da empresa, com o intuito de
evitar desconformidades da documentacdo com as exigéncias do processo licitatorio
especifico.

8§ 4° A realizacdo de licitacdo destinada a participacdo exclusiva de empresas
previamente cadastradas somente poderd ocorrer na modalidade concorréncia,
vedada sua utilizagdo com outras modalidades de licitagéo da Lei 14.133/2021.

§ 5° Em nenhuma hipotese as licitagcdes realizadas pelo Municipio serdo restritas a
fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput deste artigo,
exceto se o cadastramento for condicdo indispensavel para autenticacdo na
plataforma utilizada para realizagdo do certame ou procedimento de contratacao

direta.

CAPITULO XXII
DAS CONTRATACOES DIRETAS

SECAO |
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 72. E dispenséavel a licitagdo nos termos do art. 75, | e Il da Lei 14.133/2021.
Paragrafo unico. Para contratacdes mediante dispensa de licitagdo, com fulcro no
art. 75, 1 e Il da Lei 14.133/2021, até 10% (dez por cento) do valor limite para

dispensa de licitacdo, a Administracdo poderda adotar processo simplificado de
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contratacdo, sem a necessidade de autuacdo de processo de dispensa de licitacéo,
nem apresentacao de todos os documentos previstos no art. 72 da lei 14.133/2021.

§ 1°. Para fins do disposto do art. 72, na instru¢do do processo de contratacao ficam
dispensados os documentos previstos nos incisos |, Il, 1l , VI, VII, do art. 72 da Lei
14.133/2021, devendo o processo ser precedido da verificacdo das condi¢cdes de
habilitacdo fiscal e trabalhista da empresa contratada, bem como anélise da
compatibilidade do objeto social da empresa com o escopo da contratacao.

§ 2° Na contratacdo por dispensa de licitacdo, a Administracdo deverd realizar a
provisdo de recursos or¢camentarios necessarios para atendimento do compromisso
assumido, nos termos do art. 72, inciso IV da Lei 14.133/2021.

§ 3°. Toda a contratacdo nos termos deste artigo devera ser precedida de autorizacao
da autoridade competente.

§ 4° A formalizacdo da contratacdo prevista neste artigo podera se dar por meio
contrato em sentido estrito, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacéo
de compra ou ordem de execucéo de servigo.

§ 5° Todas as contratacdes que suplantarem o limite previsto no caput do presente
artigo deverao ser realizadas por meio de processo de dispensa de licitagdo formal,
gue observe sempre que necessario o disposto no art. 72 da Lei 14.133/2021,
podendo ser dispensados os documentos que nado forem compativeis com a

contratacao

Art. 73. Considerando a complexidade do objeto, para contratacbes com base no
art.75, 1l da Lei 14.133/2021 fica delimitado que até o importe de 1% (um por cento)
do valor limite para dispensa de licitacdo, sera necessaria a coleta de no minimo 1
(um) orcamento para formacdo do preco base da contratacdo e escolha do
fornecedor, que deverd ser selecionado a partir de critérios isonémicos, devendo
ainda a Administracdo balizar a contratacdo observando precos de mercado obtidos
através de contratacbes anteriores ou certificacdo por servidor publico sobre a
compatibilidade de precos com os parametros mercadologicos para a aludida

contratacao.

Art. 74. No caso de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencéo de
veiculos automotores com base no inciso art.75, | da Lei 14.133/2021, até o importe

1% (um por cento) do valor limite para dispensa de licitacdo, sera necesséria a coleta
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de no minimo 1 (um) orcamento para formacédo do preco base da contratacdo e
escolha do fornecedor, que devera ser selecionado a partir de critérios isonémicos,
devendo ainda a Administracdo balizar a contratacdo observando precos de mercado
obtidos através de contratacdes anteriores ou certificacdo por servidor publico sobre a
compatibilidade de precos com os parametros mercadolégicos para a aludida

contratacao.

Art. 75. As contratacOes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo 75 da Lei
14.133/2021 serédo preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do
objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta

mais vantajosa.

Art. 76. Quando néo for possivel a realizacdo do procedimento instituido no artigo
anterior, em decorréncia da urgéncia, preméncia da contratacdo, ou outro fator
relevante ao interesse publico, a Administracdo deverd apresentar justificativa da
impossibilidade da realizacdo do aludido procedimento, podendo colher orcamentos

junto a fornecedores locais ou regionais aptos a fornecer o objeto.

Art. 77. A divulgacdo prévia em sitio eletrbnico que trata o artigo anterior €
dispensada para as compras de pequeno valor que tratam os art. 72 e 73 deste
decreto.

Paragrafo unico. Nas contratacdes com base no 75, | e Il da Lei 14.133/2021, fica
dispensada a realizagdo de estudo técnico preliminar, realizacdo de andlise de riscos,
elaboracdo de termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, exceto

guando se tratar de servi¢cos que as particularidades do objeto exijam.

Art. 78. Os beneficios instituidos pela Lei complementar 123/2006, em especial o
previsto no art. 48, § 3° serdo aplicaveis também as compras diretas por meio de
dispensa de licitagdo, devendo a administracdo, nessas circunstancias, colher
orcamentos exclusivamente com micro e pequenas empresas aptas a fornecer o

objeto contratado.
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SECAO II
DA DISPENSA ELETRONICA

Art. 79. A administracdo publica municipal, direta ou indireta, quando executar
recursos da unido decorrentes de transferéncias voluntarias em procedimentos de
compra direta, devera observar as regras da instrucdo normativa SEGES/ME n° 67,
de 8 de julho de 2021, que prevé a necessidade de realizagdo de dispensa na forma

eletrénica.

Art. 80. O Sistema de Dispensa Eletrénica constitui ferramenta informatizada
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet, disponibilizada
pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestéao e
Governo Digital do Ministério da Economia, para a realizacdo dos procedimentos de
contratacao direta de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia.

§ 1°. Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema
de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para
acesso ao sistema e operacionalizagao.

§ 2°. O Municipio, para formalizagédo da Dispensa Eletronica, devera utilizar o Sistema
Dispensa Eletrdnica, podendo celebrar Termo de Acesso ao Comprasnet, conforme
disposto na Portaria n°. 355, de 9 de agosto de 2019.

§ 3° Caso 0 municipio ndo tenha interesse na utilizacdo do Sistema Dispensa
Eletronica, deverd promové-lo por meio de ferramenta informatizada prépria ou de
outros sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados as

Plataformas do Governo Federal.

Art. 81. Os 6rgéaos e entidades municipais adotardo a dispensa de licitacdo, na forma
eletrbnica, nas seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencéo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021;
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lll - contratacdo de obras, bens e servi¢os, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso lll e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, quando cabivel; e

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um érgao
ou entidade, nos termos do 8§ 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

8§ 1°. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos |
e Il do caput, deveréo ser observados:

| - o somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e
Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contrataces no mesmo ramo de atividade.

§ 2°. Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE.
§ 3°. O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contrataces de até R$ 8.000,00
(oito mil reais) de servicos de manutencéo de veiculos automotores de propriedade do
orgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o § 7°
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8§ 4°. Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para compras,
obras e servicos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou fundacéo
qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

8§ 5° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hip6teses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizacdo e a
autoridade superior responsavel pela adjudicacao e pela homologac¢éo da contratacdo

devem observar o disposto no art. 73 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 82. ApOs o prazo limite instituido no art. 176, inciso Il da Lei 14.133/2021, o
municipio adotard como regra o procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrbnica, excetuando-se sua utilizacdo quando, diante das circunstancias da
contratacdo ou natureza do objeto se mostrar vantajosa a contratacdo através de
procedimento presencial.

§ 1° A vantajosidade podera ser demonstrada por critérios econémicos, técnicos,
juridicos, através da evidenciacdo da preméncia da entrega, urgéncia do
procedimento, peculiaridades do objeto contratado ou quaisquer outras hipoteses

evidenciem o interesse publico na realizacdo do procedimento presencial.
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§ 2° Quando da opcdo por procedimento presencial a administracdo devera
apresentar justificativa nos autos do processo de compra direta, nos termos do art. 17,
§ 2°da Lei 14.133/2021.

Art. 83. Quando o procedimento de dispensa de licitacdo tratar de itens com
aplicacéo do beneficio instituido pelo art. 48, § 3° da Lei complementar 123/2006, que
prevé margem de preferéncia para contratacdo de empresas locais e regionais, a
Administracdo podera fazer opcao pelo procedimento presencial, haja vista que o
procedimento facilita a participacdo das empresas enquadradas nas caracteristicas do
aludido dispositivo legal, possibilitando uma disputa paritaria e adequada as

necessidades do ente administrativo.

Art. 84. Quando o procedimento de dispensa de licitacdo tratar das hipoteses
disciplinadas pelo art. 72 deste decreto, que trata das compras de pequeno valor, fica
dispensada a utilizacdo de procedimento eletrbnico, bem como dispensada a
autuacao de processo para realizacdo de compra, que sera realizada com base nos
precos de mercado para o objeto que se pretende contratar.

Art. 85. Em todas as hipoteses em que for utilizado o procedimento de dispensa
eletrdnica, o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances, ndo sera
inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contratacao

direta.

Art. 86. As fases e atos da dispensa eletronica obedecerédo ao disposto na instrucao
normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestado do
Ministério da Economia.
Subsecéo |
DO PROCEDIMENTO

Art. 87. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, sera instruido
com 0s seguintes documentos, no minimo:
| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,

analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
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Il - estimativa de preco da despesa, nos termos da Instrucdo Normativa n°. 65, de 7
de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial Desburocratizacéo,
Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia,;

[ll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;

VII - justificativa de preco, se for o caso; e

VIII - autorizagédo da autoridade competente.

8 1°. Na hipotese de registro de precos, somente sera exigida a previsdo de recursos
orcamentarios, nos termos do inciso IV do caput, quando da formalizacdo do contrato
ou de outro instrumento habil.

§ 2°. O ato que autoriza a contratacdo direta devera ser divulgado e mantido a
disposicdo do publico em sitio eletrdnico oficial do 6rgdo ou entidade promotora do
procedimento.

8§ 3° A instrugcdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
eletrbnico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes
dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

Art. 88. O o6rgdo ou entidade municipal devera inserir no sistema as seguintes
informacgdes para a realizagdo do procedimento de contratacéo:

| - a especificacédo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do documento de
formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, observada a
respectiva unidade de fornecimento;

lIl - o local e o prazo de entrega do bem, prestagao do servigo ou realizacdo da obra;
IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que

cobrir a melhor oferta;
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V - a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

VI - as condi¢cdes da contratacdo e as sancdes motivadas pela inexecugéo total ou
parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, e o

endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Art. 89. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos
por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas,
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

8 1°. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento
sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de
classificacao.

8 2°. O prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances, ndo seré
inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contratacao
direta, nas seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencao de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servi¢os, no limite do disposto no inciso Il do caput do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

lll - contratacdo de obras, bens e servi¢os, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, quando cabivel; e

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um 6rgao
ou entidade, nos termos do 8§ 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 90. O procedimento sera divulgado no Comprasnet, no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas — PNCP ou sistema proprio do municipio, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que

pretende atender.
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Art. 91. O fornecedor interessado, apds a divulgacédo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a
proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as seguintes informacdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica;

Il - o enquadramento na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cdes gerais da
contratacao, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24
de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 92. Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor poderd parametrizar o
seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacédo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automético pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 1°. O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado
por ele no sistema.

§ 2°. O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade contratante, podendo ser

disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.
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Art. 93. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Secao Il
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Art. 94. A partir da data e horério estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos
por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a10 (dez) horas,
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo Unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem

crescente de classificacao.

Art. 95. O fornecedor somente poderé oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacédo aos lances intermediarios quanto em relacédo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2°. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo

por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 96. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real,

do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 97. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de

seu lance.

SECAO IlI
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO
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Art. 98. Encerrado o procedimento de envio de lances, o 6rgdo ou entidade
realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado
para a contratacao.

Art. 99. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagdo, o 06rgdo ou a
entidade podera negociar condigcdes mais vantajosas.

8§ 1° Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do 8§ 4° do art. 7°
da Instrucdo Normativa n° 65, de 2021, a verificacdo quanto a compatibilidade de
precos serd formal e deverd considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no
procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2°. Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do

procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Art. 100. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razédo de sua

proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

Art. 101. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar, por
meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paradgrafo Unico. No caso de contratacio em que o0 procedimento exija
apresentacao de planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou
de custos e formacao de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os

respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 102. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado seréo exigidas,
exclusivamente, as condi¢cdes de que dispbe a Lei n°® 14.133 de 2021.

§ 1°. A verificacdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no Sicaf ou em
sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos

Municipios, quando o procedimento for realizado em sistemas proéprios ou outros
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sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 2°. O disposto no 8§ 1° deve constar expressamente do aviso de contratacdo direta.

§ 3°. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no § 1°, ou de documentos
nao constantes do Sicaf, o érgédo ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo

definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 103. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacées
com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de
que trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera
exigida das pessoas juridicas a comprovacdo da regularidade fiscal federal, social e

trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal.

Art. 104. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 102 deste
Decreto, o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que

atenda as especificacdes do objeto e as condicBes de habilitacédo.

Subsecao lli
Procedimento fracassado ou deserto

Art. 105. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situacéo no que se refere a habilitacdo; ou

Il - valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre

gue possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
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Secao IV
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Subsecéo |

Adjudicacdo e homologacéao

Art. 106. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacédo do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Secéo V
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 107. O fornecedor estara sujeito as sanc¢des administrativas previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual
anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

SECAO Il
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 108. Nas contratacbes de servigcos técnicos especializados por meio de
inexigibilidade de licitacdo, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacao de

profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

Art. 109. Para aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacao
de servicos que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, a Administracdo devera demonstrar a inviabilidade de
competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaragdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que O
objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial

exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.
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Art. 110. Na contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
opinido publica, a Administracdo deverd exigir que o empresario exclusivo possua
contrato, declaracdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do
profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direta por
inexigibilidade por meio de empresario com representacao restrita a evento ou local

especifico.

Art. 111. As contratagcbes por meio de credenciamento gerardo um processo de
inexigibilidade, considerando a possibilidade de contratagcdo com todos os potenciais
fornecedores.

CAPITULO XXl
DO PREGAO

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 112. A modalidade pregdo sera adotada sempre que o objeto possuir padrdes de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por

meio de especificacdes usuais de mercado.

Art. 113. O pregdo ndo se aplica em ambito municipal as contratacbes de servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual e de obras e
servicos de engenharia, exceto quando se tratar de servico comum de engenharia,
nos termos do art. 6°, inciso XXI, “a” da Lei 14.133/2021.

Art. 114. O pregédo é a modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisicao de bens e
servicos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de

maior desconto.

Art. 115. Em licitacdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela conducao do

certame sera designado pregoeiro.
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Art. 116. A utilizacdo da modalidade de pregédo, na forma eletronica € preferencial em
ambito municipal, nos termos do art.17 § 2° da Lei 14.133/2021, mas a realizagéo de
pregbes presenciais € admitida quando se fizer necessaria a contratagdo de
empresas utilizando-se os critérios do art. 48 § 3° da Lei Complementar 123/2006,
guando em decorréncia da natureza do objeto ndo for admissivel atrasos na entrega
dos produtos ou servicos ou por outro critério considerado conveniente pela

Administracdo Publica no momento do langcamento da licitacéo.

Art. 117. Quando a licitacdo for realizada de forma presencial a sessédo devera ser
registrada em ata e gravada em audio e video, sendo a gravacédo juntada aos autos
do processo licitatorio pertinente.

Art. 118. O pregado, na forma eletrbnica, sera realizado quando a disputa pelo
fornecimento de bens ou pela contratacdo de servicos comuns ocorrer a distancia e
em sessao publica, por meio de plataformas de gestdo que a Administracdo municipal
adotar por ocasido do lancamento do processo, nhdo estando 0 municipio adstrito a

utilizacdo de uma unica plataforma.

Art. 119. No planejamento do pregao, sera observado o seguinte:

| - elaboracdo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia;

Il - aprovacao do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia pela autoridade
competente ou por quem esta delegar;

lIl - elaboracédo do edital, que estabelecera os critérios de julgamento e a aceitacdo
das propostas, o modo de disputa e, quando necessario, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre 0s lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta;

IV - definicdo das exigéncias de habilitagdo, das san¢des aplicaveis, dos prazos e das
condicbes que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a
celebracdo e a execugdo do contrato e o atendimento das necessidades da
administracdo publica; e

V - designacao do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

§ 1°. A elaboracéo de estudo técnico preliminar e termo de referéncia sera dispensada

quando a natureza do objeto n&o exigir ampla estruturacéo Idgica, ou for destinada a
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atendimento de demanda eventual da Administracdo, ndo prevista no plano anual de
contratacoes.

§ 2°. A fase referida no inciso V art. 17 da Lei 14.133/2021 podera, mediante ato
motivado com explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas
nos incisos lll e IV do aludido dispositivo legal, desde que expressamente previsto no

edital de licitac&o.

SECAO Il
DA PUBLICACAO

Art. 120. A fase externa do pregdo, sera iniciada com a convocacao dos interessados
por meio da divulgacdo e manutencdo do inteiro teor do ato convocatorio e de seus
anexos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), sitio eletrénico oficial do
orgao ou da entidade promotora da licitagdo bem como do aviso de licitagcdo no Diario

Oficial do Municipio ou outro diario oficial nacional.

SECAO I
DO EDITAL

Art. 121. A Administracdo Municipal disponibilizara a integra do edital de licitacdo no
sitio eletrénico oficial do érgdo municipal e no Portal Nacional de Compras Publicas.

SECAO IV
MODIFICACAO DO EDITAL

Art. 122. Modificacbes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de
publicacdo utilizado para divulgacdo do texto original e o prazo inicialmente
estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a

formulacdo das propostas, resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

SECAO YV
IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS
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Art. 123. As impugnacdes ao edital e os pedidos de esclarecimentos referentes ao
processo licitatorio serdo protocolados, até 3 dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sesséo publica, por meio eletrénico ou presencial, na forma do edital.

8 1°. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

§ 2°. A impugnacdo nao possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro, auxiliado
pelos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a
impugnacao a que se refere o paragrafo anterior.

8§ 3°. A concesséao de efeito suspensivo a impugnagado é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitag&o.

8§ 4°. Acolhida a impugnacéo contra o edital, sera definida e publicada nova data para

realizacdo do certame.

SECAO VI
DA FASE RECURSAL

Art. 124. Cabera recurso, no prazo de 3 dias uteis, contado da data de intimacao ou
de lavratura da ata, em face dos seguintes atos administrativos das fases
procedimentais do pregao:

a) julgamento das propostas;

b) ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;

C) anulacdo ou revogacao da licitacao;

d) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da
Administracao;

Art. 125. A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusado, e o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipdtese de
adocéo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei 14.133/2021, da ata de

julgamento.

Art. 126. cabera pedido de reconsideracao, no prazo de 3 dias Uteis, contado da data

de intimacdo, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.
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Art. 127. O recurso de que trata o art. 124 do presente decreto sera dirigido a
autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se nédo
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 dias Uteis, encaminhara o recurso com
a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 10 dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 1°. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

§ 2°. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd 0 mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacé&o pessoal ou de divulgacdo da interposicédo do recurso.

§ 3°. Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de

sSeus interesses.

Art. 128. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou
da deciséo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
Paragrafo unico. Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente sera
auxiliada pelo 6rgdo de assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e

subsidia-la com as informacfes necessarias.

CAPITULO XXIV
DA CONCORRENCIA

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 129. A concorréncia € a modalidade de licitacdo para contratacdo de bens e
servicos especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo
critério de julgamento podera ser:

| - menor preco;

Il - melhor técnica ou contetdo artistico;

[l - técnica e preco;

IV - maior retorno econémico;

V - maior desconto.
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Paragrafo Unico. A concorréncia seguira o rito procedimental comum a que se refere
o art. 17 da Lei 14.133/2021 adotando-se a apresentacdo da proposta antes da fase

de habitacgéo.

Art. 130. No planejamento da concorréncia, sera observado o seguinte:

| - elaboracédo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia;

Il - aprovacado do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia pela autoridade
competente ou por quem esta delegar;

lll - elaboracdo do edital, que estabelecera os critérios de julgamento e a aceitacao
das propostas, o modo de disputa e, quando necessario, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

IV - definicdo das exigéncias de habilitacdo, das san¢des aplicaveis, dos prazos e das
condicbes que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a
celebracdo e a execugcdo do contrato e o atendimento das necessidades da
administracéo publica.

§ 1°. A fase referida no inciso V art. 17 da Lei 14.133/2021 podera, mediante ato
motivado com explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas
nos incisos lll e IV do aludido dispositivo legal, desde que expressamente previsto no
edital de licitago.

§ 2°. A elaboracéo de estudo técnico preliminar e termo de referéncia sera dispensada
guando a natureza do objeto ndo exigir ampla estruturacéo légica, ou for destinada a
atendimento de demanda eventual da Administracdo, ndo prevista no plano anual de

contratacoes.

SECAO II
DA PUBLICACAO

Art. 131. A fase externa da concorréncia, sera iniciada com a convocagao dos
interessados por meio da publicagdo do aviso do aviso de licitagdo no Diério Oficial do
Municipio e do edital no sitio eletrénico oficial do 6rgdo ou da entidade promotora da

licitagdo ou no Portal Nacional de Compras Publicas.
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SECAO Il
DO EDITAL

Art. 132. A Administracdo Municipal disponibilizara a integra do edital de licitagdo no

sitio eletrénico oficial do 6rgdo municipal e no Portal Nacional de Compras Publicas.

SECAO IV
MODIFICACAO DO EDITAL

Art. 133. Modificacdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de
publicacdo utilizado para divulgacdo do texto original e o prazo inicialmente
estabelecido seré reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a

formulacdo das propostas, resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

SECAO YV
IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS

Art. 134. As impugnacdes ao edital e os pedidos de esclarecimentos referentes ao
processo licitatorio serdo protocolados, até trés dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sessdo publica, por meio eletrbnico ou presencial, na forma do
edital.

8 1°. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

§ 2°. A impugnacdo nao possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado
pelos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a
impugnacao no prazo de instituido no paragrafo anterior.

§ 3°. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagcao.

8§ 4°. Acolhida a impugnacé&o contra o edital, sera definida e publicada nova data para

realizacdo do certame.

SECAO VI
DA FASE RECURSAL
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Art. 135. Cabera recurso, no prazo de 3 dias uteis, contado da data de intimacdo ou
de lavratura da ata, em face dos seguintes atos administrativos das fases
procedimentais da concorréncia:

a) julgamento das propostas;

b) ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;

c) anulacao ou revogacao da licitacao;

d) extincdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da
Administracéo.

Art. 136. A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo e o prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de
intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagdo ou, na hipétese de
adocao da inversao de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei 14.133/2021, da ata de

julgamento.

Art. 137. cabera pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 dias Uteis, contado da data

de intimacdo, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

Art. 138. O recurso de que trata o art. 135 do presente decreto sera dirigido a
autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se nao
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 dias Uteis, encaminhara o recurso com
a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 10 dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 1°. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

§ 2°. O prazo para apresentagcdo de contrarrazfes sera 0 mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacé&o pessoal ou de divulgacéo da interposicédo do recurso.

§ 3°. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de

seus interesses.
Art. 139. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou

da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Paragrafo unico. Na elaboracdo de suas decisbes, a autoridade competente sera
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auxiliada pelo orgao de assessoramento juridico, que devera dirimir davidas e

subsidia-la com as informacfes necessarias.

CAPITULO XXV
DO LEILAO

Art. 140. Nas licitagOes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

| — realizacdo de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita
com base nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores
minimos para arrematacao;

Il — designacdo de um Agente de Contratacdo para atuar como leiloeiro, o qual
contara com o auxilio de Equipe de Apoio ou, alternativamente, contratacdo de um
leiloeiro oficial para conduzir o certame;

Il - elaboracdo do edital de abertura da licitacdo contendo informagdes sobre
descricdo dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitacéo, forma e prazo
para pagamento dos bens arrematados, condi¢cdo para participacdo, dentre outros;

IV — realizacdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores dos lotes licitados.

8§ 1°. O edital ndo devera exigir a comprovacao de requisitos de habilitacdo por parte
dos licitantes.

§ 2°. A sessdo publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma
gue assegure a integridade dos dados e informacdes e a confiabilidade dos atos nela
praticados.

8 3° O leildo poderd ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela
autoridade competente da Administracdo e regulamento devera dispor sobre seus
procedimentos operacionais.

§ 4° Se optar pela realizagdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a
Administracdo devera seleciona-lo mediante credenciamento ou licitagdo na
modalidade pregdo e adotar o critério de julgamento de maior desconto para as
comissdes a serem cobradas, utilizados como parametro maximo 0s percentuais
definidos na lei que regula a referida profissdo e observados os valores dos bens a

serem leiloados.
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§ 5°. Caso a administracdo opte por realizar licitacdo para contratacdo de plataforma
para divulgacdo, gerenciamento e assessoramento de leildo acometido a servidor
publico, poderd realizar a selecdo na modalidade concorréncia e adotar como critério
de julgamento o menor preco ou técnica e preco.

8 6°. Além da divulgagéo no sitio eletrénico oficial, o edital do leildao sera afixado em
local de ampla circulacdo de pessoas na sede da Administracdo e podera, ainda, ser
divulgado por outros meios necessarios para ampliar a publicidade e a
competitividade da licitagao.

§ 7°. O leildo ndo exigira registro cadastral prévio, ndo tera fase de habilitagcéo e
devera ser homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase
recursal e efetivado o pagamento pelo licitante vencedor, na forma definida no edital.
§ 8°. A alienacdo de bens da Administracdo Publica, subordinada a existéncia de
interesse publico devidamente justificado, sera precedida de avaliacdo e tratando-se
de bens imdveis, inclusive os pertencentes as autarquias e as fundacdes, exigira
autorizacéo legislativa, dispensada a realizacdo de licitacdo nas hipGteses previstas
em lei.

§ 9°. A avaliacdo dos bens a serem leiloados sera realizada por comissao constituida
por no minimo 3 servidores ou profissionais com conhecimento técnico e
mercadoldgico do valor dos bens, quando se tratar de bens méveis. Tratando-se de
bens imdveis, o procedimento devera ser realizado por profissionais com atribuicao
para avaliacdo de bens dessa natureza, tais como engenheiros, arquitetos, corretores

de iméveis, dentre outros profissionais com competéncia para tanto.

CAPITULO XXVI
DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

SECAO |
DO METODO DE GESTAO CONTRATUAL

Art. 141. Todo contrato administrativo vinculado a Lei 14.133 de 2021 contera

cladusulas de gestdo, que norteardo a conducdo das atividades de fiscalizacdo da

execucao, as quais conterdo pelo menos as seguintes caracteristicas:
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I - A Definicho de quais atores do Orgao participardo das atividades de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, bem como as atividades a cargo de cada
um deles.

Il - Definicdo de protocolo de comunicagao entre contratante e contratada ao longo do
contrato, devidamente justificado e a definicdo da forma de pagamento do servico,
devidamente justificada,

[Il - Definigdo do método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relacdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada,
com vistas ao recebimento provisorio;

IV - Definicdo do método de avaliagcdo da conformidade dos produtos e dos servicos
entregues com relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com
vistas ao recebimento definitivo;

V - Procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de
manter todas as condi¢cdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu
periodo de execucao;

VI - Sang0des, glosas e rescisdo contratual, devidamente justificadas, bem como os
respectivos procedimentos para aplicagéo;

VIl - Garantias de execucéo contratual, quando necessario.

SECAO Il
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 142. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e o0s
particulares poderdo adotar a forma eletronica.

§ 1°. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagbes, as assinaturas
eletrbnicas apostas no contrato deverao ser classificadas como qualificadas, por meio
do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. lll, da
Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

§ 2°. A utilizagéo de assinaturas eletrénicas avancadas nos termos do art. 4° Il da Lei
14.063/2020, serd admitida em situacdes excepcionais, desde que a Administracao
possa comprovar a autoria e da integridade de documentos apresentados em forma
eletrbnica, e o ato seja motivado, explicitando-se a inexisténcia de prejuizos ao

interesse publico e a veracidade das informagdes contidas no documento.
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§ 3° Em nenhuma hipdtese sera admitida a utilizagdo de assinatura eletronica
simples, nos termos do art. 4° 1l da Lei 14.063/2020, nos contratos administrativos e

aditivos decorrentes deste regulamento.

SECAO Il
DA SUBCONTRATAGCAO

Art. 143. A possibilidade de subcontratacao, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente no
contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual
maximo permitido para subcontratacao.

§ 1° E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou o0s
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestédo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitacao.

§ 2°. E vedada clausula que permita a subcontratacéo da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para 0s quais, como requisito de habilitacdo
técnico-operacional, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de
comprovar a execucao de servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas
semelhantes.

§ 3°. No caso de fornecimento de bens, a indicacdo de produtos que ndo sejam de

fabricacao prépria ndo deve ser considerada subcontratacao.

CAPITULO XXVII
PROCESSO ELETRONICO

SECAO |
DA PRODUCAO ATOS EM FORMATO DIGITAL
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Art. 144. Nos processos licitatorios regidos pela Lei 14.133/2021, os atos
administrativos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam

produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

Art. 145. E licita a reproducéo de documento digital, em papel ou em qualquer outro
meio fisico, que contiver mecanismo de verificacdo de integridade e autenticidade, na
maneira e com a técnica definidas pelo mercado, e cabe ao particular o 6nus de

demonstrar integralmente a presenca de tais requisitos.

Art. 146. A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da assinatura,
nos processos administrativos eletronicos, poderao ser obtidas por meio de certificado
digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
observados os padrdes definidos por essa Infraestrutura.

§ 1°. O disposto no caput ndo obsta a utilizagdo de outro meio de comprovacao da
autoria e integridade de documentos em forma eletrGnica, inclusive os que utilizem
identificagdo por meio de nome de usuario e senha.

§ 2°. O municipio, de forma gradativa adotara processo eletrénico para tramitacdo e
armazenamento e validacdo dos processos licitatérios regidos pela Lei 14.133/2021,

na forma de regulamento especifico a ser editado pela Autoridade Competente.

SECAO Il
DA LICITACAO NO FORMATO ELETRONICO

Art. 147. O municipio adotar4 como regra a licitacdo na forma eletrdnica, nos termos
do art. 176, inciso Il da Lei 14.133/2021.

CAPITULO XXVIII
DA FASE PREPARATORIA DA LICITACAO

Art. 148. De acordo com o art. 18 da Lei 14.133/2021, a fase preparatéria do
processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratacbes anual, sempre que elaborado, e com as leis orgcamentarias,
bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que

podem interferir na contratagdo, compreendidos:
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| - a descricdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicAo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a definicdo das condicbes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condi¢ces de recebimento;

IV - o orcamento estimado, com as composi¢Oes dos precos utilizados para sua
formacao;

V - a elaboracéo do edital de licitacao;

VI - a elaboracdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestacéo de servicos ou de execucao de
obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIIl - a modalidade de licitacdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacao e eficiéncia da forma de combinagéo desses parametros, para os fins de
selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a
Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivacdo circunstanciada das condicdes do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior
relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificacdo econémico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuacdo e julgamento das propostas
técnicas, nas licitacbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e
justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer 0 sucesso da licitacdo e a boa
execucao contratual;

XI - a motivacdo sobre 0 momento da divulgacdo do orcamento da licitacéo.

Art. 149. A fase preparatoria da licitagdo sera subdividida nas seguintes subfases:

a) ldentificagéo objetiva da necessidade administrativa a ser satisfeita;

b) Apuracéo das solucdes possiveis e verificacdo de suas vantagens e desvantagens;
c) Avaliacdo das diversas solucbes sob os prismas da legalidade e da conveniéncia,;

d) Escolha da solucéo especifica a ser adotada,;
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e) Concepcdo do modelo de execucdo das prestacOes previstas, inclusive com
elaboracdo do projeto basico, projeto executivo (quando cabivel) ou do termo de
referéncia;

f) Elaboragao de uma minuta do contrato;

g) Verificagcdo da presenca dos pressupostos de dispensa ou inexigibilidade de
licitacao;

h) Previsédo e ordenacao das etapas seguintes do certame, se for cabivel a licitacao;

1) Elaboragé&o da minuta do edital;

j) Desencadeamento dos atos de conclusdo da fase preparatoria e, se for o caso, de

instauracao das etapas subsequentes.

CAPITULO XXIX
DA FASE DE CREDENCIAMENTO PRELIMINAR

Art. 150. Nas licitacdes realizadas na forma presencial fica instituido o procedimento
de credenciamento preliminar, expediente administrativo que antecede a fase a
andlise e apresentacdo de propostas e lances, quando o rito procedimental ordinario

estiver sendo seguido na forma instituida no art. 17 da Lei 14.133.

Art. 151. O procedimento preliminar de credenciamento na licitagdo presencial visa
unicamente averiguar a capacidade de representacdo da empresa para participacao
da etapa aberta, para formulacdo de lances verbais e sucessivos a fim de encontrar a

proposta mais vantajosa para a Administracao Publica.

Art. 152. Para cumprimento dos requisitos de credenciamento preliminar na data
designada para abertura da sessao publica presencial o representante da empresa
participante devera comprovar a existéncia dos necessarios poderes para formulacao
de propostas preliminarmente ao inicio da etapa de apresentacdo de propostas e
lances, apresentando a documentacédo delimitada no instrumento convocatério para

tal finalidade.

Art. 153. Quando se tratar de licitacdo eletronica a autoridade competente do orgéao
ou da entidade promotora da licitagdo, o pregoeiro, 0s membros da equipe de apoio e
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os licitantes que participarem da licitacdo na forma eletrbnica, serdo previamente
credenciados, perante o provedor do sistema eletronico.

§ 1°. O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha pessoal e intransferivel.

§ 2°. Cabera a autoridade competente do O0rgdo ou da entidade promotora da
licitacdo solicitar, junto ao provedor do sistema, 0 seu credenciamento, o do pregoeiro
e o dos membros da equipe de apoio. E vedado a Administrac&o exigir documentagéo
relativa a fase de habilitacdo no credenciamento condicionando a participagdo do
licitante ao preenchimento dos requisitos de habilitacdo, posto que se trata
unicamente de procedimento que visa a identificacdo dos representantes e

averiguacgédo dos poderes para formulag&o de lances no processo.

Art. 154. A Unica deliberacdo do agente de licitacdo na fase de credenciamento €
acerca da possibilidade do representante presente na sessdo publica formular lances
verbais em nome da empresa, ndo cabendo analise sobre habilitagdo ou classificacdo
no certame, que deve se realizada nas fases posteriores do processo licitatério.

CAPITULO XXX
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 155. O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, em até
15 (quinze) dias da comunicacgdo escrita do término da execucdo, pelo contratado;
b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos prazo de observacdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90 (noventa)
dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital ou
no contrato.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
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para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo, em até 30 (trinta) dias da comunicacao escrita do contratado.

§ 1°. O edital ou o instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente o contrato
ou instrumento equivalente, poderd prever apenas o recebimento definitivo, podendo
ser dispensado 0 recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentacao
preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratacdes que nao apresentem
riscos consideraveis a Administracao.

§ 2°. Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor
agueles enquadraveis nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 156. Salvo disposi¢do em contrario constante do edital ou de ato normativo, os
ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do

contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Art. 157. O objeto do contrato poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando

estiver em desacordo com o contrato.

CAPITULO XXXI
DAS SANCOES

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 158. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sanc¢des previstas no
art. 156 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo secretéario
municipal da pasta interessada, ou pela autoridade maxima da respectiva entidade,

guando se tratar de autarquia ou fundacao.

Art. 159. Da aplicacdo das sangdes previstas incisos |, Il e 11l do caput do art. 156 da
Lei 14.133/2021 cabera recurso no prazo de 15 dias uteis, contado da data da
intimacao.

Paragrafo unico. O recurso de que trata o0 caput desse artigo sera dirigido a

autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
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prazo de 5 dias Uteis, encaminhara 0 recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 dias uteis,

contado do recebimento dos autos.

Art. 160. Da aplicacdo da sancao prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei
14.133/2021 cabera apenas pedido de reconsideracéo, que devera ser apresentado
no prazo de 15 dias Uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo
de 20 dias uteis, contado do seu recebimento.

Art. 161. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou

da decisao recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

Art. 162. A Administracdo municipal, no prazo maximo 15 dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancédo, devera informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

Art. 163. Quando as sancdes dos incisos |, Il, Ill e IV do cart. 156 da Lei 14.133/2021
forem aplicadas a uma mesma empresa derivadas de contratos distintos os prazos e
condi¢cbes da sancao deverdao ser computados individualmente, devendo a empresa
responder por cada infracdo que tiver cometido, sendo vedada a aplicacdo de
remissao automatica ou unificacdo das sancoes.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicacdo do disposto no caput os prazos das sanc¢fes
previstas nos incisos I, II, Ill e IV do cart. 156 da Lei 14.133/2021 poderdo correr

conjuntamente, ndo sendo necessario o término de um prazo para inicio de outro.

Art. 164. A sancgao prevista de multa, calculada na forma do edital ou do contrato, néo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragcbes administrativas previstas no art.
155 da Lei 14.133/2021.
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Art. 165. A sancéao prevista no inciso lll do art. 156 da Lei 14.133/2021 sera aplicada
ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, IlIl, IV, V, VI e
VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando néo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, e impedir4 o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo,

pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 166. A sancéo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei 14.133/2021 sera aplicada
ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e
XIl do caput do art. 155 do mesmo diploma normativo, bem como pelas infraces
administrativas previstas nos incisos Il, Ill, 1V, V, VI e VII do caput do referido artigo
que justifiguem a imposi¢céo de penalidade mais grave que a sancao referida no 8§ 4°
deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo

minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

SECAO Il
DA FORMA DE APLICACAO DA SANCAO ADMINISTRATIVA

Art. 167. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas
nesta Lei as seguintes sancdes, consideradas a dosimetria da pena:

| - adverténcia;

Il - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 168. Na dosimetria das sancdes administrativas aplicadas com fulcro na Lei
14.133/2021 seréo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos Orgdos de controle.
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SECAO Il
DA PRESCRICAO DA SANCAO ADMINISTRATIVA

Art. 169. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao
pela Administracéo, e sera:

| - interrompida pela instauragéo do processo de responsabilizacdo a que se refere o
caput deste artigo;

Il - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracao

administrativa.

SECAO IV
DA REABILITACAO DO LICITANTE

Art. 170. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacéo integral do dano causado a Administracao Publica;

Il - pagamento da multa;

[l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacao da penalidade,
no caso de declaracdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancéo pelas infracfes previstas nos incisos VIII e Xl do caput
do art. 155 da Lei 14.133/2021i exigir4, como condi¢ao de reabilitacdo do licitante ou
contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo

responsavel.

CAPITULO XXXII
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES
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Art. 171. A Controladoria do Municipio regulamentara, por ato proprio, o disposto no
art. 169 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, inclusive quanto a responsabilidade
da alta administragdo para implementar processos e estruturas, inclusive de gestéo
de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar 0S processos
licitatérios e o0s respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos dos
procedimentos de contratacdo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar
o alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico e as leis orcamentéarias
e promover eficiéncia, efetividade e eficdcia em suas contratacdes.

Paragrafo Unico. A unidade de Controle Interno manifestara acerca da integridade,
regularidade e legalidade em todos os processos licitatérios antes da respectiva

homologacéo.

CAPITULO XXXIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 172. O Municipio de S&o Francisco/MG, assim procedera:

| - quando a divulgacéo obrigatéria dos atos exigidos pela Lei no PNCP se referir a
aviso, autorizacdo ou extrato, a publicidade dar-se-a por meio de sua publicacdo na
Imprensa Oficial do Municipio e disponibilizacdo no sitio eletrénico do Municipio, bem
como em jornal diario de grande circulacdo quando legalmente necessario;
Il - quando a divulgacao obrigatéria dos atos exigidos pela Lei no PNCP se referir a
inteiro teor de documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-a por
meio de sua disponibilizacéo integral e tempestiva no sitio eletrénico do Municipio na
internet;

[Il - O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera
ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletrbnico oficial;
IV - ndo havera prejuizo a realizacdo de licitacdes ou procedimentos de contratacao
direta ante a auséncia das informacdes previstas nos 88 2° e 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, eis que o Municipio adotara as funcionalidades
atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no que couber, nos termos deste
Decreto;

V - as contratacOes eletronicas poderdo ser realizadas por meio de sistema eletronico

integrado a plataforma de operacionalizagdo das modalidades de transferéncias
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voluntarias do Governo Federal, nos termos do art. 5°, §2° do Decreto Federal n®
10.024, de 20 de setembro de 2019;

§ 1° Na modalidade Pregéo Eletronico sera adotado, obrigatoriamente, 0 modo de
disputa aberto, salvo quando houver inviabilidade técnica, devidamente justificada
durante a fase preparatoria do certame pelo Diretor do Departamento de Licitacdes e
Contratos ou autoridade superior e anuéncia expressa da autoridade competente,
podendo, neste caso, serem adotados outros modos de disputa, vedada a utilizacéo
isolada do modo de disputa fechado.

Art. 173. A divulgacdo dos atos em ambito municipal se dara atraves do Portal
Nacional de Contrata¢cdes Publicas (PNCP) e:

| - publicagédo em diério oficial das informacdes que a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021 exige que sejam divulgadas em sitio eletrénico oficial, admitida a publicacédo de
extrato;

Il - disponibilizacdo da versao fisica dos documentos em suas reparticdes, vedada a
cobranca de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de copia
de documento, que ndo sera superior ao custo de sua reproducédo grafica.

Art. 174. Para dirimir davidas ou omissdes que eventualmente contenha neste
Decreto, a Administracdo de Sao Francisco utilizara as regras contidas na Lei 14.133
de 202.

Art. 175. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢cdes contrarias.

Sao Francisco/MG, 04 de marco de 2024.
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