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LEI N2 3157 DE 0§ DE MAIO DE 2018.

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E CONCESSAO
DE DIARIA A SERVIDOR DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

EVANILSO APARECIDO CARNEIRO, Prefeito Municipal
de S3ao Francisco, Estado de Minas Gerai:;:, em pleno exercicio do cargo e na

forma da lei, faz saber que a Camara Muhicipal aprovou e eu, em seu nome,
sanciono a seguinte lei: |

Art. 12 - O servidor da administragao pjﬂblica que se deslocar de sua sede,
eventualmente e por motivo de servigo,i participacao em cursos ou eventos
de capacitagdo profissional, faz jus a p;ercep'géo de diadria de viagem para
fazer face a despesas com alimentagdo e pousada.

Paragrafo unico - Para os efeitos desta Lei, sede é a localidade onde o
servidor tem exercicio.

Art. 22 - A concessdo de didria fica condicionada a existéncia de cota
or¢camentaria e financeira disponiveis deicada érgdo ou entidade.

Art. 32 - Os valores das didrias de viagem sdo os constantes na Tabela do
Anexo | desta Lei. |

§ 12 - O Executivo Municipal fica autorizjado a atualizar, periodicamente, por
Decreto, os valores das didrias de viageins constantes da Tabela do Anexo |
desta Lei, mediante a aplicacdo do coefifciente representativo da varia¢do da
inflagdo, nos termos do indice oficial do (zi‘overno Federal.

§ 22 - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de
funcdo publica, o célculo da didria terd como base o cargo ou a fungdo cujo
desempenho das atividades motivou a vijagem.

§ 32 - O servidor ocupante de cargo efetivo‘ 6u detentor de funcdo publica, e

no exercicio de cargo em comissdo, pog ra optar por aquele sobre o qual

sera calculada sua diéria de viagem.
/
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Art. 42 - S3o competentes para autorizajr a concessdo de diaria e o uso do
meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretario
Municipal. |

Art. 52 - A didria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo injicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da cihegada na sede.

|

Art. 62 - Quando o servidor se afastar iaor periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatfo) horas, havendo comprovagao de
pagamento de pousada, por meio de documento legal, sera devida diaria
integral.

Paragrafo Gnico - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6
(seis) horas, serdo devidos 50% (cinqlienta por cento) da diaria integral.

Art. 72 - Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial
gratuita, sera devida a parcela correspondente a 50% (cingiienta por cento)
da diaria integral.

Art. 82 - A diaria nao é€ devida:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remog¢do ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

Il - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;

Il - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado; |

IV - quando o servidor dispuser de alimjentagéo e pousada oficiais gratuitas
ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - no caso de utilizacio do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei,
quando esse contemplar pousaga e alim/f,htagﬁo.
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Art. 92 - O servidor que, por convocagé}o expressa, afastar-se de sua sede
acompanhando, na condicdo de asses.:c,or, o Prefeito, Vice-Prefeito e o
Secretario Municipal, fara jus ao mesrri\o tratamento dispensado a essas
Autoridades, no que se refere as despesazs de viagem.

Paragrafo Unico - Quando dois ou mais siervidores, que recebam didrias com
valores diferenciados, viajarem juntos} para participar de uma mesma
atividade técnica, sera concedida a todojs, diaria equivalente a do servidor
que estiver enquadrado na faixa supferior, desde que autorizado pelo
dirigente maximo do 6rgdo ou entijdade, admitida a delegagdao de
competéncia. |

Art. 109 - As diarias, até o limite de 10 (déz), serao pagas antecipadamente.

§ 12 - Quando a viagem ultrapassar essef limite, as didrias excedentes serdo
autorizadas mediante justificativa fundarinentada, caso em que poderdo ser
pagas parceladamente, a critério do dirigjente maximo do 6rgao ou entidade,
admitida a delegagdo de competéncia.

§ 22 - Nos casos de emergéncia, as diéria$ poderdo ser pagas ap0s o inicio da
viagem do servidor, mediante justific?tiva fundamentada do dirigente
maximo do drgdo ou entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

i

§ 32 - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado serd
expressamente justificada e autorizada r}elo dirigente maximo do 6rgdo ou
entidade, admitida a delegacdo de compe%téncia.

Art. 112 - Ao servidor podera ser concjedido adiantamento de numerario
para aquisicdo de passagens, exceto aé;reas, caso ndo seja utilizado para
viagem, veiculo oficial ou passe, ou quarémdo nao forem fornecidas por forca
do contrato a que se refere o artigo 14 désta Lei.

Pardgrafo unico - O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso,
preferencialmente, da classe econémica.
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Art. 122 - N3o serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-
se aquelas realizadas em veiculos Iocado?s ou cedidos aos dérgaos, fundagdes
e autarquias. |

§ 12 - Excepcionalmente, ouvida previ?mente a Secretaria Municipal de
Administracdo, o dirigente do érgio da atgiministragéo direta podera permitir
o uso do veiculo do préprio servidor paraj sua locomog¢ao de uma para outra
localidade, no interesse do servico. |

Art. 132 - E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou
com terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em
desacordo com os valores e normas desta Lei.

Art. 142 - Poderdo ser celebrados contratos para a presta¢ao de servigos de
agenciamento de viagens.

§ 12 - o contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacio;
ll-aquisi¢cao de passagens, com ou sem traslado.

§ 22 - A contratagdo do estabelecimento| agenciador obedecera a legislacio
sobre licitagdes da Administracdo Publica.

§ 32 - O 6rgdo ou entidade fard opgdo pela solugdo mais econdmica e viavel,
seja o pagamento de didria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador,
limitados os gastos com alimentagdo e| pousada, em qualquer caso, aos
valores previstos no Anexo | desta Lei.

§ 42- Ndo sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art.152 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta
Lei, o servidor é obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 3
(trés) dias uteis subseqlientes 7

valores relativos as didrias y’e/:cebl

etorno a sede, e restituir os

excesso.

f
!
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§ 12 - Caso a viagem do servidor ul
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das
prorrogado, mediante justificativa funda
maximo do érgdo ou entidade, admit

trapasse a quantidade de diarias
didrias correspondentes ao periodo
mentada e autorizagdo do dirigente
ida a delegacdo de competéncia.

§ 22 - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneragao,

sem fazer jus a didria de viagem, apre

§ 32 - A autoridade concedente exigira
avido, Onibus ou trem, e, no caso de veic
de Veiculo.

§ 42 - A autoridade concedente exi
hospedagens e alimentagdo, quando fo
particular, ou documento que comprove
local de destino.

§ 52 - O descumprimento do disposto r
servidor ao desconto integral imediato
recebidos, sem prejuizo de outras san¢de

§ 62 - A responsabilidade pelo controle d
é, respectivamente, das autoridades solic

sentara somente relatdrio técnico.

0os comprovantes de passagem de
ulo oficial, a Autorizagdo para Saida

gira os comprovantes fiscais de
r autorizada a viagem em veiculo
que o servidor esteve presente no

10 “caput” deste artigo sujeitara o
em folha, dos valores de diaria
s legais.

as viagens e da prestac¢do de contas
itante e concedente.

§ 72 - Cabe ao Secretario Municipal de Administragdo examinar a prestagdo

de contas e seus documentos, rejeitajmdo 0s que nao observarem as

disposi¢oes determinadas nesta Lei.

Art. 162 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas

com a adogdo de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes ao Ane*o | desta Lei;

Il — pelo sistema de indenizacdo dos valéres gastos, mediante apresentacdo

dos documentos legais comprobatérios dje sua realizacdo;

Il - pelo regime de adiantamento endo

por base a previsao de despesas;

1



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO
MINAS GERAIS

Rua Montes Claros n°. 243 - Centro - CEP 39!.300-000 — CNPJ 22.679.153/0001-40 Fone
(38) 3631 - 1617 — 3631 - 2264

|

IV - por meio de utiliza¢dao do contrato co:m agéncia de viagem.

Art. 172 - Os membros de Conselhos Murgﬁcipais, que se deslocarem da sede,
eventualmente, por motivo de servigo ou no desempenho de suas fungdes,
fardo jus tanto a percepgdo de diériias para custeio de despesas de
alimentacdo e pousada, de acordo com aj\s,normas estabelecidas nesta Lei e
com os valores fixados aos servidores mﬁunicipais, Anexo |, quanto ao meio
de transporte a ser utilizado na viagem.

§ 12 - As didrias e o uso do meio de transjporte a ser utilizado na viagem dos
membros de Conselho deverao ser autci;rizadas pelo dirigente maximo do
6rgdao ou entidade que arcar com os CLjIStOS do deslocamento, admitida a
delegacdo de competéncia. |

Art. 182 - Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei, a
partir da data de sua publicacdo. |

Art. 192 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria indevidamente.

i

Art. 202 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra
retribuicdo de cardter indenizatério de despesas com alimentacdo e
pousada.

Art. 212- Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacédo
da Secretaria de Administracdo.

Art. 222 - Esta Lei entra em vigor na data|de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

le Maio de 2018.

ECIDO CARNEIRO
MUNICIPAL

EVANILSO\AP
PREF
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ANEXO UNICO

TABELA DE VALOR

ES DE DIARIAS

Tabela | - Tabela de Valores de Diarias — Municipio

Nivel I I

Destino Nivel I Nivel ITI Nivel IV
Capital Federal

Pousada R$ 210,00 R$ 240,00 R$ 350,00 R$ 500,00
Alimentagio R$ 90,00 R$ 120,00 R$ 200,00 R$ 250,00
Total R$ 300,00 R$ 360,00 R$ 550,00 R$ 750,00
Destino Nivel I Nivel I Nivel I 11 Nivel IV
Capitais

Pousada R$ 160,00 R$ 270,00 \R$ 290,00 R$ 450,00
Alimentagio R$ 60,00 R$ 70,60 R$ 70,00 R$ 250,00
Total R$ 220,00 R$ 340,00 R$ 360,00 R$ 700,00
Destino Nivel I Nivel I Nivel I11 Nivel IV
Cidades até 50.000

habitantes

Pousada R$ 60,00 R$90,00 R$ 170,00
Alimentacio R$ 35,00 R$ 50,00 R$ 60,00
Total R$95,00 R$140,00 R$ 230,00
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Destino Nivel I Nivel I'] Nivel I 11 Nivel IV
Cidades acima de

50.000 habitantes

Pousada R$75,00 R$ 90,00 R$100,00 R$ 240,00
Alimentagio R$35,00 R$ 50,00 R$ 60,00 R$ 100,00
Total R$110,00 R$14-0,0‘0 R$160,00 R$ 340,00
Destino Nivel I Nivel I'l Nivel IT1 Nivel IV

Zona Rural Municipio

Alimentacio R$ 16,00

Nivell - Demais servidores.
Nivel I I - Diretores, Chefes, Assessores. Coordenadores, Contador.
Nivel 111 - Secretarios, Adjuntos, Chefe de Gabinete, Procurador, Controle Interno.

Nivel I V - Prefeito, Vice - Prefeito,

Tabela Il - Tabela de Valores para Indenizagio de Transporte

Indenizagao de

Des pesas de R$ 0,80/Km rodado (oitenta centavos por quildmetro
rodado)

Deslocamento

Sao Francisco/MGN\08 d 'Maio de 2018.

DO CARNEIRO
INICIPAL




