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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo servicos de processamento,
preenchimento e envio dos dados do Sistema de Informacdes sobre orcamentos Publicos
em Educacéo - SIOPE, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao
de S&o Francisco — MG.

2. LEGISLACAO:

2.1. Conforme disposicbes do inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133/2021. Art. 75. E
dispensavel a licitagao:

Para contratagdo que envolva valores inferiores R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos) no caso de outros servicos e compras;
ALTERAC}AO DE VALORES DE ACORDO COM O DECRETO (DECRETO N° 12.343, DE
30 DE DEZEMBRO DE 2024).

A Prefeitura Municipal de Sdo Francisco, faz saber que esta em andamento o processo de

compra direta por dispensa de licitacao.

3. JUSTIFICATIVA:

Considerando que a prestacao de servico é estritamente necessaria, para cumprimento da
legislacdo da educacéo; se faz necessaria em virtude das demandas da Secretaria Municipal
de Educacao especificamente para insercdo de dados no Sistema de Informacdes sobre
Orcamentos Publicos em Educacao — SIOPE, pois a nao realizacao destas informacdes ao
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE, ocorrerdo ao Bloqueio dos
Repasses do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE, para o Municipio
e também faz ficar pendente o item 4.2, no CAUC — Servico Auxiliar de Informagdes para
Transferéncias Voluntarias.

SIOPE - O Sistema de Informagfes sobre Orgamentos Publicos em Educagéo (SIOPE) é
uma ferramenta eletrdnica instituida para coleta, processamento, disseminacéo e acesso
publico as informacgdes referentes aos orcamentos de educacédo da Unido, dos estados, do
Distrito Federal e dos municipios, sem prejuizo das atribuicbes préprias dos Poderes
Legislativos e dos Tribunais de Contas. O preenchimento de dados do SIOPE tem natureza

declaratoria e busca manter compatibilidade com as informacdes contdbeis, geradas e
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mantidas pelos Estados e Municipios, e conformidade com a codificacédo de classificacdo de

receitas e despesas, definidos em portarias, pela Secretaria do Tesouro Nacional/MF;

4 - OBJETO DO CONTRATO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo servicos de processamento,
preenchimento e envio dos dados do Sistema de Informacgdes sobre orcamentos Publicos
em Educacéo - SIOPE, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao
de S&o Francisco — MG.

ITEM MATERIAL-DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE

SERVICO DE  ASSESSORIA E
CONSULTORIA COM EMPRESA
01 ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE PROCESSAMENTO,
PREENCHIMENTO E TRANSMISSAO DAS
INFORMACOES E DEMONSTRATIVOS
PARA TRANSMISSAO DO SIOPE - 06 SERVICO
SISTEMA DE INFORMAGCOES SOBRE
ORGCAMENTOS PUBLICOS EM
EDUCACAO REFERENTES AO
EXERCICIO DE 2026 PARA
ATENDIMENTO A SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO.

5. DA PRESTAQAO DOS SERVICOS:

Presente termo de referéncia para contratacdo de empresa especializada na prestacao
servicos de processamento, preenchimento e envio dos dados do Sistema de Informacfes
sobre orcamentos Publicos em Educacdo - SIOPE, atendendo as necessidades da
Secretaria Municipal de Educac¢éo de Sao Francisco - MG.

Processamento, preenchimento e envio dos dados do Sistema de Informacdes sobre
orcamentos Publicos em Educacédo — SIOPE, relativo ao 1°, 2°, 3°, 4°, 5° e 6° bimestre 2026,
atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo de Sdo Francisco — MG.
5.1 Subcontratacao

5.2 - Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.2 Garantia da contratagéo

5.2.1- Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA:
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O prazo para execucao da prestacdo de servico em apreco sera a partir da assinatura do
contrato e término em 31 de janeiro de 2027, podendo ser renovado nos termos da lei n°
14.133/21.

7. DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

Os servicos descritos no objeto contratual respeitardo os seguintes ditames: Manutencao de
profissionais por parte da Contratada podera se dar por meio de 01 (um) colaborador direto
no Municipio, em local designado pela SECRETARIA DE EDUCACAO.

A empresa contratada devera providenciar supervisdo dos servicos para analises mensais
e bimestrais que possam averiguar o andamento dos servigcos contabeis, podera realizar
reunides para treinamento e fornecimento de informagdes.

As orientacbes expedidas pela contratada, sempre que possivel, serdo dadas por escrito
para arquivamento, salvo quando a urgéncia da solicitacdo ou a simplicidade da informacéo
possibilitar a orientacéo oral,

Os fechamentos de contas, calculos, documentos emitidos e demais servigos realizados pela

contratada constardo em relatério mensal para fins de faturamento.

8. DOS VENCIMENTOS E DOS RECURSOS:

8.1 O limite maximo que a o Municipio de Sao Francisco/MG se disp8e a pagar para o objeto
€ de R$ xxxxxxx, conforme a mediana de precos praticados no mercado, de acordo com
pesquisa de precos, em atendimento aos artigos, 72, inciso Il, e 23, inciso 1V, da Lei Federal
14.133/2021. O valo estimado por bimestre, conforme o preco de referéncia acima, é de R$
XXXXXXX.

8.2 No preco estdo contidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos
incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administracdo e lucro, materiais e mao-de-obra a serem empregados, seguros, fretes,
rotulagem, embalagens, e quaisquer outros necessarios ao fiel e integral cumprimento desta

contratacao.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA:

9.1 O pagamento devera ser empenhado a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:
MANUTENC}AO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE EDUCAQAO

Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

040112.122.6001.6602 3.3.90.39
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FICHA: 119

FONTE DE RECURSO: 15000001

O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia eletrbnica, feito em até 30 (trinta) dias
contados a partir da apresentacdo da nota fiscal que deverd ser eletrénica e indicar o nimero
do banco, agéncia e conta corrente, para emissdo da respectiva ordem bancaria de

pagamento.

10. DAS OBRIGACOES:

10.1 DAS OBRIGACOES DA SECRETARIA DE EDUCACAO

1. Fornecer a CONTRATADA, todas as informacdes relacionadas com o objeto do presente
contrato;

2. Encaminhar todos os documentos e esclarecer todas as mindcias necessarias para a
verificacdo da regularidade e legalidade dos procedimentos administrativos e
previdenciarios.

3. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado pela Administracdo, o
cumprimento deste instrumento, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas;

4. Disponibilizar dados, relatérios com informagcdes necessérias para o preenchimento do
SIOPE;

5. As informacfes disponibilizadas para devidas prestacbes de contas sao de
responsabilidade da contratante;

6. Fiscalizar por representante designado a prestacéo de servigos contratado;

7. Liberar as informag@es a tempo habil para envio de forma tempestiva;

8. Efetuar o pagamento, apés a comprovacgao da transmisséo das informac6es relativas ao
sistema SIOPE de cada bimestre, até o décimo dia ap6s emissdo documento fiscal, atestado
pelo setor competente.

9. Notificar a Contratada de qualquer ocorréncia ou eventual irregularidade comprovada na

prestacao de servico.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
1. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas

reclamacdes se obrigam a atender prontamente;
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2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE;

3. Executar o objeto licitado no local e forma indicada pela CONTRATANTE, obedecendo
aos prazos estipulados.

4. Alimentar o sistema SIOPE e envio dentro do prazo legal, evitando assim penalidades ao
Municipio;

5. Fornecer mao de obra profissional qualificada e habilitada.

6. Efetuar o preenchimento de acordo com os demonstrativos contabeis e financeiros.

7. Encaminhar recibo de envio SIOPE para Secretaria Municipal de Educacéo;

8. Manter os demais envios SIOPE de forma tempestiva;

9. Cadastrar todos os Responsaveis pelas informagdes contidas para o envio.

10. Cadastrar todos os Profissionais de Educacdo que receberam salarios pelo FUNDEB
no municipio.

11. Preencher as Receitas de Transferéncias Constitucionais do Municipio;

12. Preencher as Receitas recebidas do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacgédo — FNDE da Uniéo;
13. Preencher as Receitas recebidas do Fundo Nacional de Desenvolvimento da

Educacdo — FNDE do Estado;

14. Preencher Todas as Receitas Recebidas separando elas por programas de Receitas
conforme solicitado pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagcdo — FNDE;

15. Preencher as despesas executadas pela Secretaria Municipal de Educacédo conforme
funcdo 12 do Municipio;

16. Enviar todas as Informacdes contidas no sistema elaborado pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagdo — FNDE;

17. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
impostos, contribuigcdes providenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes
aos servicos executados por seus empregados, uma vez inexistir, no caso, vinculo
empregaticio deles com o CONTRATANTE;

18. A CONTRATADA devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da Secretaria de Educacéo ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execuc¢éo do objeto, respeitando todos
os critérios estabelecidos, aplicaveis aos dados, informacdes, regras de negocios,

documentos, procedimentos operacionais, entre outros.
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12. DA QUALIFICACAO PROFISSIONAL:

Como condicdo necessaria para assegurar a qualidade dos servicos especificados nesse
Termo de Referéncia, o prestador de servicos a ser contratado, deverd apresentar
obrigatoriamente, os documentos de qualificacéo técnica, conforme abaixo especificado:

1. Copia do registro profissional no Conselho Regional de Contabilidade - CRC de todos os
sOcios;

2. Copia do registro profissional da EMPRESA no Conselho Regional de Contabilidade-
CRC;

3. Copia de atestado(s) de capacidade técnica que ateste a prestacdo dos servicos de
acordo com o objeto aqui estabelecido, demonstrando a tecnicidade da empresa;

4. Documentos de regularidade fiscal da empresa: CND Federal; CND Estadual; CND
Municipal; CND Trabalhista; CND FGTS.

A comprovacao de regularidade com os tributos da Unido, Estado ou Municipio sera exigida
para efeito de pagamento, no ato da liquidacdo da despesa referente a primeira parcela
contratual, nos termos do art. 77 da Lei n°® 14.133/21.

13. DO CONTROLE E EXECUCAO:

A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por um representante da SECRETARIA DE
EDUCACAO, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugo do
contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracao.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da prestadora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade na prestacao do servico néo implica
em corresponsabilidade da Administracéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o caput do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

O gestor do contrato anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagcéo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

14. DAS SANC}OES ADMINISTRATIVAS:
14.1. No decorrer da entrega dos bens e servicos estabelecidos neste Termo de

Referéncia, caso o Fornecedor cometa qualquer das infracbes previstas no art. 155 da Lei
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n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara
Sujeita as seguintes sancdes:

14.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

14.1.2. Multa moratoéria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o
valor da proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

14.1.3. Multa compensatoria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta
vencedora, no caso de inexecucao total;

14.1.4. Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

14.1.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo Contratante, pelo
prazo de até 03 (trés) anos;

14.1.6. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Municipal, e o consequente descredenciamento do Registro cadastral do Municipio, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
gue sera concedida sempre que o Fornecedor ressarcir ao Contratante pelos prejuizos
causados;

14.1.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que
couber as disposicfes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

14.1.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
contratante, observado o principio da proporcionalidade;

14.1.9. As sanc¢bes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;
14.1.10. As penalidades previstas nos subitens 11.1.5 e 11.1.6, importara na incluséo do
Fornecedor no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Municipio

Sao Francisco.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS:
15.1. A participacdo neste processo de dispensa de licitacdo implica em plena aceitacao
dos termos e condi¢des deste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como das normas

administrativas vigentes.
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15.2. Nao sera admitida a transferéncia a terceiros das obrigacfes previstas nesta licitacao.
15.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total da (s) obrigacdo (s) assumida (s), sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo,
conforme estabelecido no art. 90 85° da Lei 14.133/2021.

15.4. A Secretaria de Educacao reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente o
presente processo de dispensa de licitacdo, tendo em vista o interesse publico, ou ainda
anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, ndo cabendo as
licitantes o direito de indenizacdes, ressalvado o disposto no paragrafo segundo do citado
artigo.

15.5. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacao.

15.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste processo e de seus anexos ou

demais pecas que o compdem, prevalecera as deste Termo de Referéncia.

Séo Francisco/MG, 15 de julho de 2026.

Elaborado por:

Claudio Alves de Moura
Técnico — SEMED

Aprovo o presente termo de referéncia:

Francine Mendes Nobre Almeida
Secretaria Municipal de Educagéao



